Vorgehen bei Dienstreisen und Dienstgangen:

Art

Genehmigung

Abrechnung/Erstattung

Dienstgénge

Mindliche Genehmigung durch die/den direkten
Vorgesetzten

Sofern eine Abrechnung erforderlich ist, erfolgt
die Erstattung nach Einreichung ohne weitere
Schritte

Dienstreisen ohne Kostenfolge

Genehmigung durch die/den direkten
Vorgesetzten

Keine Erstattung; auch nicht nachtraglich

Dauerdienstreisegenehmigungen

Fur wiederholte oder gleichartige Dienstreisen
unverandert méglich; schriftiche Genehmigung
(auch per E-Mail méglich) durch die/den direkten

Vorgesetzten

Abrechnung unter Beifligen der Genehmigung

(fur eine Erstattung zwingend erforderlich)

Alle weiteren Dienstreisen

Schriftliche Genehmigung (auch per E-Mail

mdoglich) durch die/den direkten Vorgesetzten

Abrechnung unter Beifligen der Genehmigung

(fir eine Erstattung zwingend erforderlich)
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