Nummer:TUM 2019 BETRIEBSANWEISUNG

Datum: 30.09.2019 .
Bearbeiter/in: S. Kéhler Flrmenfahrzeuge

Verantwortlich: Verantwortliche der Referate
Arbeitsplatz/Tatigkeit: Nutzung von Firmenfahrzeugen bis 3,5 t

Anwendungsbereich

Diese Betriebsanweisung gilt fir die Nutzung von Firmenfahrzeugen.
Gefahren fur Mensch und Umwelt

Es bestehen Gefahren durch Kollisionen mit anderen Verkehrsteilnehmern sowie durch Unfalle ohne
Fremdverschulden.
Gefahrdung durch unzureichend oder unsachgemal gesicherte Lasten.

SchutzmaBRhahmen und Verhaltensregeln

Voraussetzung zur Fihrung von Dienstkraftfahrzeugen ist der Besitz der notwendigen
Fahrerlaubnis, fir VerstdRe gegen stralRenverkehrsrechtliche Vorschriften, wie die
Stra3enverkehrsordnung (StVO) sowie andere rechtliche Vorschriften, ist der jeweilige Fahrer selbst
verantwortlich und haftbar.

Das Fuhren eines Dienstkraftfahrzeugs nach Alkoholgenuss ist ausdriicklich untersagt.

Vor Nutzung des Fahrzeugs ist das Fahrzeug auf Verkehrssicherheit und den augenscheinlichen
Zustand hin zu tiberprifen. Diese Uberpriifung schlieRt die Uberpriifung der AuRenkarosserie auf
augenscheinliche Beschadigungen, des Reifendrucks und des Zustands der Sicherheits-
einrichtungen (Fahrtrichtungsgeber, Bremslichter, Warndreieck und Verbandskasten) ein.

Die vollstandige Bereitstellung der Fahrzeugpapiere in den Fahrzeugunterlagen ist vor Antritt der
Fahrt zu Gberprufen.

Bei der Beladung der Fahrzeuge ist darauf zu achten, dass das zulassige Gesamtgewicht (siehe
Fahrzeugpapiere) nicht Uberschritten wird.

Die Lademasse miissen eingehalten werden. Uberstehende Ladung muss deutlich kenntlich
gemacht werden.

Die Ladung muss fachgerecht gesichert werden. Hierzu sind geeignete Hilfsmittel
(Antirutschmatten, Zurrgurte, Kanthdlzer usw.) zu nutzen.

Die Ladung muss so verstaut werden, dass sie nicht in Bewegung geraten kann.

Verhalten bei Stérungen

Sind wahrend der Fahrt Mangel an dem technischen Zustand des Fahrzeugs aufgefallen, die eine
Uberpriifung erfordern, ist eine Mangelanzeige der Instandhaltung zu erstatten.

Kommt es auf einer Dienstfahrt aufgrund eines technischen Fehlers zu einer Funktionsunfahigkeit
des Dienstkraftfahrzeugs, ist der Vorgesetzte zu verstandigen.

Instandsetzungsarbeiten jeglicher Art diirfen nicht selbst durchgefiihrt werden.

Verhalten bei Unfallen; Erste Hilfe

Selbstschutz beachten; Verletzte bergen

Verbrennungen kiihlen; verletzte Gliedmalfen ruhigstellen

Den Verletzten beruhigen; Ersthelfer hinzuziehen

Die Unfallstelle sichern; der nachste Vorgesetzte ist zu informieren.
Ruhe bewahren

Notruf: 112
Erste-Hilfe-Leistungen miissen in das Verbandbuch eingetragen werden.

Instandhaltung

Die Dienstkraftfahrzeuge werden von der Instandhaltung in regelméafigen Absténden tberprift
und gewartet sowie den Uberwachungsvereinen zur Hauptuntersuchung vorgestelit.

Bei jedem Tankvorgang sind Reifendruck und Olstand zu uberpriifen, ggf. ist eine
Méngelanzeige zu erstatten bzw. sofort Abhilfe zu schaffen.

Datum 30.09.2019 Nr.: TUM 2019

Unterschrift(en)
Seite: 1von 1

Verantwortl.:



