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1. Vorstellung des GC-ED Teams:
Graduate Center Engineering and Design (GC-ED)

Kontakt
Boltzmannstr. 15
Raum MW0025
85748 Garching

gc@ed.tum.de
submission.gc@ed.tum.de

Team:
Eintragungen Promotionsliste, Qualifizierungsprogramm
Herr Edgars Balevics, - 15618
Frau Julia Menz (Standort München), -22400
Frau Stefanija Stiebre, -15616

Einreichungen Dissertationen
Herr Edgars Balevics, - 15618
Frau Dr.-Ing. Annette Spengler,  - 27102

Geschäftsführung
Frau Dr.-Ing. Annette Spengler, -27102
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2.1 Elektronische Einreichung in DocGS
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Erforderliche Unterlagen: 

• Dissertation (mit Vorlage Titelblatt* auf deutsch o. englisch; promotionsführende Einrichtung = School of Engineering and Design)
• Bestätigung über die Meldung Ihrer Dissertation* für die TUM Hochschulbibliographie mit der Unterschrift des Betreuers/ der Betreuerin 

(Zusammenfassung Ihrer Dissertation, max. 500 Zeichen / deutsche und englische Version). https://mediatum.ub.tum.de/publish/diss/start
• Eidesstattliche Erklärung*
• Tabellarischer Lebenslauf 
• Liste der Vorveröffentlichungen*
• Bei einer publikationsbasierten Dissertation: 

PromO 2021: Bestätigung der Erst-/Mitautor*innenschaft* mit Unterschrift aller Mitautor*innen 
PromO 2012: Schriftliche Einverständniserklärung* mit der Unterschrift des Betreuers/der Betreuerin (Anlage 6)

*Vorlagen und Informationen finden Sie unter:
https://www.gs.tum.de/gs/promovierende/administratives/einreichung-der-dissertation/
https://collab.dvb.bayern/display/TUMedschooloffice/For+Doctoral+Candidates
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2.2 Unterlagen für die Elektronische Einreichung 
(Eintragung in die Promotionsliste nach dem 01.01.2014)
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2.3 Zusammensetzung der Prüfungskommission

 TUM Promotionsordnung § 10

…
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stellt Antrag auf 
Einreichung über DocGS: Infos

Promo-
vend*in

prüft den Antrag
Pro-

motions-
amt

bestätigt dem GC-ED 
Prüfungskommission 
und Umlaufgruppen

Pro-
motions-
beirat

ED

bestellt Prüfungs-
kommission und 
Umlaufgruppen

School 
Council

ED

GC-ED leitet Dissertation an                       
Prüfer*innen weiter

startet das Umlauf-
verfahren

vereinbart Termin zur mündlichen 
Prüfung

stimmt ab;

Frist 2 Wochen
4 Wochen von
15.12 bis 15.1. und
15.7 bis 15.9

Umlauf-
gre-

mium

PK-Vor-
sitzen-
de*r

GC-ED
übergibt ToR, 

TUM-GS 
Zertifikat & 

Promotionsur
kunde

3. Visualisierung des Promotionsprozesses
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PK-Vorsitz sammelt 
Gutachten ein
- nach 3 Monaten 

Erinnerung

PK-Vor-
sitzen-
de*r

GC-ED

lädt zur mündlichen 
Prüfung ein 

hält erfolgreiche 
mündliche Prüfung;

arbeitet nötige 
Änderungen ein; 
veröffentlicht Diss.

Promo-
vend*in

GC-ED

GC-ED
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stellt Antrag 
auf 
Einreichung 
über DocGS: 
Infos

Promo-
vend*in
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druckt & 
verschickt 
Promotions-
antrag

8

bestätigt 
diesen Antrag

meldet GC-ED 
Prüfungskommission (PK) 
und Umlaufgruppen (UL)

GC-ED
Promo-
vend*in

Betreuer*in/ 
Sekretariat 
Betreuer*in

prüft

Pro-
motions-

amt

GC-ED
bestätigt 
PK und 
UG

Pro-
motions-
beirat

ED

School 
Council

ED

3.1 Einreichungsphase

während-
dessen
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PK-Vorsitz sammelt 
Gutachten ein
- nach 3 Monaten 
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PK-Vor-
sitzen-
de*r

GC-ED

lädt zur mündlichen 
Prüfung ein 
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mündliche Prüfung;
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Änderungen ein; 
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Promo-
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prüft
Unterlagen

GC-ED

Mitteilung über 
das genehmigte 
Titelblatt 
(postalisch)

arbeitet 
Auflagen ein –
Frist 3 Monate!

veröffentlicht 
Dissertation 
und schickt 
Bestätigung an

schickt 
Prüfungs-
unterlagen an

vereinbart gemeinsam mit 
PK und Promovend*in 
Termin zur mündlichen 
Prüfung

PK-Vor-
sitzen-
de*r
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lädt zur 
mündlichen 
Prüfung ein 

mündliche 
Prüfung ohne 
Auflagen

Promo-
vend*in

GC-ED
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3.3 Mündliche Prüfung und Veröffentlichung

Promo-
vend*in

PK-Vor-
sitzen-
de*r

Promo-
vend*in

GC-ED

schickt 
Prüfungsunterla
gen an

PK-Vor-
sitzen-
de*r

GC-ED

Pro-
motions-

amt

Pro-
motions-

amt

Achtung: Dissertation muss 
innerhalb eines Jahres 
publiziert werden! 

Informationen zur 
Publikation an der UB: 
https://www.ub.tum.de/ediss

oder

…

…

…
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meldet per E-Mail, 
dass Urkunde 
abholbereit ist
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3.4 Promotionsurkunde

macht über 
Buchungstool einen 
Termin aus

übergibt 
Promotionsurkunde

GC-ED

Laut PromO 2021 §16 Abs. 3 können Promovierende nach Abschluss des Promotionsverfahrens innerhalb eines Jahres 
Einblick in die Prüfungsunterlagen nehmen.

Promo-
vend*inGC-ED
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3.5 Fristen für die Einreichung
https://collab.dvb.bayern/display/TUMedschooloffice/Submission+of+the+Dissertation

Electronic submission on DocGS
Center for Study and 
Teaching - Promotionen

School Council meeting

until 19.01.2024 until 24.01.2024 21.02.2024 **)

until 09.02.2024 until 16.02.2024 15.03.2024

until 22.03.2024 until 27.03.2024 24.04.2024 **)

until 19.04.2024 until 24.04.2024 15.05.2024

until 31.05.2024 until 05.06.2024 26.06.2024

until 28.06.2024 until 03.07.2024 24.07.2024

until 16.08.2024 until 21.08.2024
25.09.2024 **)

27.09.2024 until 02.10.2024 23.10.2024

08.11.2024 until 13.11.2024 04.12.2024
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4. Weitere Tipps zur Einreichung
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Promotionsantrag
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4.2 DocGS – Art der Promotion

Drop-Down-Menü: Monographie/Publikationsbasierte Dissertation/Mediendissertation

Drop-Down-Menü: 
Interne Promotion an der TUM (einschl. Kooperation mit anderer Universität in Deutschland
Promotion in Kooperation mit Universität im Ausland
Promotion in Kooperation mit Fachhochschule
Promotion in Kooperation mit Forschungseinrichtung
Promotion in Kooperation mit Wirtschaft oder sonstiger Einrichtung

Ja, wenn Zweitbetreuer*in/Zweitprüfer*in von HAW und auf Betreuungsvereinbarung vermerkt ist.

Edgars Balevics, B.A.
Telefon: 089 289 – 15618

Annette Spengler, Dr.-Ing.
Telefon: 089 289 – 27102 oder 15013

E-Mail-Adresse: 
submission.gc@ed.tum.de

Alexander Seboka
seboka@zv.tum.de; 089 289 – 22247/ – 22305 
Addresse: TUM Center for Study and Teaching, Office of Doctoral Affairs, 

c/o Herr Seboka
Arcisstr. 21, 80333 München
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Kontakt und weiterführende Informationen
Webseite und Links:

https://collab.dvb.bayern/display/TUMedschooloffice/Chec
klist+for+ED's+Doctoral+Candidates

https://www.gs.tum.de/gs/promovierende/administratives/e
inreichung-der-dissertation/
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