Anwenderdokumentation d.3 one

1. Offnen und Anmelden in d.3 one: https://dms.zv.tum.de
(English Version - automatically, if English is the browser language)

Willkommen in d.3one

Ablage Favoriten Konfiguration Info
Nsus Inhalte zur Verfiigung stellen Thre Lisblings im Uberblick Ubarsicht aller Konfigurationsoptionan d.3one

Q Informat-onen enfach frden + Informationen eindach spechern * Informationen einfach merken a Emstelungen anpassen o Uber d.30ne.

2. Kachel , Aufgaben und Nachrichten“: Hierliber haben Sie Zugriff auf das Postfach ihres d.3

Accounts.
® ¢ dlme 1 Aufgaben und Nachrichten mo®
willkommen in d 3one ¥ | Foaturea fierm Aufgaben und Nachrichten in Archiv (P)

e | hotgaben | Nachrichten Sartertnach: | Ernaten am v IF
Suche Ablage

~
N - alalin 2 Ver gy atnlers | Sie haben keine Aufgaben ader Nachrichten

Qoo st + tofoch peichem

Konfiguration
Ubersicht aller Konfigurationsoptionen

0 Einatellungen anpassen

3. Kachel,Suchen”: Hierliber kénnen Sie Dokumente im Dokumentenmanagementsystem d.3

A« dlee > Suche mo @
Willkemmen in d.3one Y | Festures fitem Suchen in Archiv (P) a- @
Kategorie auswihlen - Suchbegriff eingeben Q_ suchen
Neue Inhalte zur Verfiigung stellen
¥ | Eigenschaften filten
Erweitert
Antragsnummer Bewerbernummer - Geburtsdatum -
Konfiguration . . - - |
Ubarsicht aller Konfigurationsoption i
= Geburtsname Matrikelnummer : Nachname -
Q Einstellungsn anpassen
MNamenszusatz : Semester : Studium :
Vorname :
Allgemein
Bearbeiter ; Bemerkung | Basitzer |
Datei gedndert am : Dateiname : Dataityp
2] e
Dokument-1D : Dokumentar. : Erstelltam :
L]
Farbmarkisrung : Geandert am : Gribe :
- (] [n] =]
Status : Variantennr, Zugriffsdatum :
- @

Q suchen


https://dms.zv.tum.de/

4. Uber die Dropdownliste , Kategorie auswihlen” kann die gewiinschte Dokumentart oder
Akte ausgewahlt werden nach der gesucht wird. Anhand der Auswahl werden die
Suchkriterien (Attribute) angezeigt.

A dlme > Suche

Willkommen in d.3one

Suche
Wissen zentral verfugbar

Q Infarmationen einfich finden

Konfiguration
Ubersicht aller Konfigurationseptionen

a Einatellungen snpassen

Ablage
Neua Inhalta zur Verfiigung stellen

e eialach speichern

Suchen in Archiv (P)

[E] Antragsdokument {auto import)
Antragadokument (Campus Straubing)
Antragadokument (dezentral)
Antragsdokument (Fakultat AR)

B t

[ Antragsdokument (Fakultdt CH)

Hamenszusatz |

Vomame

Allgemein
Bearbeiter |

Datel gesndert am -
]

Dokument-ID :

Farbmarkierung :

Matrikelnummer :

Semester -

Bomerkung :

Dateiname

Dokumentnr. :

Geandert am

Variantennr. |

mO
o- @
Q suchen
Gaburtsdatum :
@ =
Nachname
Studium :
Besitzer
Dateityp
Erstalltam :
@ =
Grafle :
B
Zugriffsdatum :
@ [en]
Q suchen

5. Um die Suche weiter zu verfeinern kénnen Attribute als Suchkriterien angegeben werden,
z.B. Antragsnummer. Hier konnen auch mehrere Antragsnummern eingetragen werden. Um

die Suche zu starten auf eines der Felder ,Suchen” klicken.

Suche
Wissen zentral verfighar

Q Informatianen eindach frden

Konfiguration
Gbersicht aller Konfigurationsoptionen

Q e —

Naue Inhalta zur Varfiigung stellen

o o s e

d.3ane

o (ver d 3ome

Suchen in Archiv (P}
Antragsakte

Antragsakte X 100539088 X

T | Eigenschaften fil
Erweitert
Boarbeitungsstatus (IS -

Zugelassen
Beburtsdatum ©

& o]
Vormame (IR

Nazim Mert

Namenszusatz (T :
<door>

STUDIUM_KEY :

Aligemein
Bearbeer (EEETD:

Dokument-1D

Farbmarkierung H

status (EEEED :

Freigabe

Antrogsmmmer (TR

| 100539098

Sebursnams I

Semester QI -

208

Matrikelmummer (TS ©

<lasrs

Bemerkung :

Datainame :

Geandert am
m

Variantennr. ;

mo@
a- @

Q, suchen (1)

Bewerbemurmmer QD)
201843069

Nachname (D) :

Studivm T :

Master of Sience informatik

rovs QD

Basitzer D
ddpoliservice (d3polsT)
Dateityp (EETED
Plain Text (TXT)
Erstellt am
o
Grolle
=]
Zugriffsdatum :

[}

Q suchen (1)



6.

w

d3ene > Suche ) Suchergeh

Ergebnisse in Archiv (P)

1 Ergebnis gefunden Ta——

1-0053
Antragsakte
Bearbsitungsstatus: Zugelassen

Geburtsdatum: 17.09.1997 Geburtsname

8 Yilmaztlrk, Nazim Mert (17.09.1997, 16 030, 208) [Zugelassen]

Bewsrbsmummer: 201843069

Im Anschluss werden die Suchergebnisse angezeigt.

mo@

Aktennavigation zu “1-00539098 Yilmaztirk, Nazim Mert (17.09.1997, 16 030, 20S) [Zugelassen] [FOV.

1-00539098 Vilmazturk, Mazi Mert (17.00.1697, 16 030, 208) [Zugelassen] [FOVS: erfull] [fur EK nicht sichtbar

Favoriten werden im Punkt 16 beschrieben.

Aktennavigation zu "1-00539098 Yilmaztirk, Nazim Mert (17.09.199.

1-D0539098 Yilmaztirk, Nazim Mart (17.09.1997, 16 030, 205) [Zugelsssen] [FOVS: erfullt] [

1-00539098 Yilmaztiirk, Nazim Mert (17.09.1997, 16 030, 208) ..
Antragsakte

Zugelassen 100530098

}“ 999...1-00539098 Antrag auf Zulassung (ok) Yilmaztlrk,
Antragsdokument (aut import)

Antragsdokument (auto Import)

1-00539098 201843069

he 3 Suchergebnisse » Detalls 3 999..1400529098 Antrag auf Zulassung (ok) Yilmaztiek, Nazim Mert (17.09.1997, 16 030, 205)

a
a0z IIo 1-00539098 Yilmaztiirk, Nazim Mert (17.08.1997, 16 030, 205) [Zugelassen] [FOVS: erfiild] [iir EX nic.
erfullt] [fiir EK nicht Antrag:
Bearbuitungastatus: Zugelassen Antragsnummer: 100539098
Bewerbarnummer: 2-01843069 Geburtsdatum: 17.09.1997
B-
/1"’ Antrag auf Zulassung (ok) Yilmaztiirk, Nazim Mert (17.09.1907
Antragsdokument (auto impart)
Aniragsnummer. 1-00535098 Bewerbernummer: 2-01843069
Dokumentengruppe: zulsssungsrelevant Dokumententyp: Antrag auf Zulsssung
}" 999100539098 Curicularanalyse/Notenberechnung/Leistungsiibersicht (ok) Yilmaztirk, Na.. §
Antragsdakument (auto impart)
Antragsnummer: 1-00538098 Bewerbernummer: 2-01643069
Dokumentengruppe: zulassungsrelevant ung/le
}‘ 1-00539098 Curriculum (Modulhandbuch) (ok) Yilmaztirk, Nazim Mert (17.09.1
Antragsdokument (suto import)
Antragsnummar: 1-00535098 Bewerbemummar: 2:01843069
Dokumentengruppe: zulassungsrelevant Dokumententyp: Curriculum (Modulhands
}" 999...1-00539098 Essay (ok) Yilmaztirk, Nazim Mert
Antragsdakument (auto impart)
Antragsnummer: 1-00538098 Bewerbernumme
Dokumentengruppe: zulassungsrelevant Dokumententyp: Es:
}‘ Facher und Notentranscript (ok) Yilmazturk, Nazim Mert (17.09.1997, 16 03.
Antragsdokument (suto import)
Antragsnummer: 1-00535098 Bewerbemummer: 2:01843069
Dokumentengruppe: zulassungsrelevant Dokumententyp: Facher und Notentranseript
}° 999..1-00539098 Immatrikulations! heinigung (ok) Yilmaztlrk, Nazim Mert
Antragsdakument (suto impart)
Antragsnummer: 1-00539098 Bewerbernummer: 2-01843069
0 .
Moglichkeit, das Dokument herunterzuladen oder Ihren Favoriten hinzuzufligen. Die
mo®
999..1-00539098 Antrag auf Zulassung (ok) Yilmaztirk, Nazim Mert (17.09.1997, 16 030, 20 -
n Q a v 1 |ven s = |+ |Automatiocher Zoom ¥ | - + 8|3 o
Antrag auf Zulassung / Application for admission
u
Technische Universitiit Minchen
1-00530098 201843069
Fosteingang / Received on [for offical use only]
999..1-00539098 Curricularanalyse/Nctenberechnung/ Technische Universitat Munchen
= p.?mg,di".‘...f.?;m".:w.,:,:;‘mmy e/Notenberechnung, Technlche Universtat Murcher
100539098 201843069 Arcisstr, 21
80333 Munchen
. Manchen, 21.10 2019
d&“ 999...1-00539098 Curriculum (Modulhandbuch)
Antragsdokument (auto import)
100539098 201843069
) . i Course of study
999...1 198 Essay (ok) Yilmaztdrk, Nazim Mert (1 Studienbeginn | Start of course Sommersemester 2020
Antragsdokument (auto import) At des Studiums / Type of studes
1-00539098 201843069 o e ot e Masterstudum
Abschlussziel / Intended degres Master of Science
. Studium | Degres program Informatik 1
)“ 999...1-00539098 Facher und Notentran Form des Studiums | Form of studies Kansekutives Masterstudium
Antragsdokument (aut import)
100539098 2401843069 Personendaten / Personal data
Grad vor dem Namen J Academic .
. dagres n front of nama
b3 Vornams (Ruiname) ! First name Nazim
999...1-00539098 Immatrikulationsbescheinigung (ok) . R
Antragsdokument (auta import) ensy L rame -
100539098 201843069 Familien- oder Nachaame / Sumame Yilmaztiirk
Alle Vornamen  All first names Nazim Mert
g B Gebunsdatum | Date of binh 17.00.1997
999...1-00539098 Lebenslauf (ok) Yilm Geschlecht | Gender Mannlich
Geburisort / Place of birth Bakirkoy
Geburtsiand | Country of birth Trirkai
A Anzsige Eigenschaften Notizen o Versionen (]



8. Die Eigenschaften eines Dokuments oder einer Akte konnen Gber den Reiter ,Eigenschaften”
geandert werden. Durch einen Klick auf das Feld ,Eigenschaften bearbeiten” wird die
Bearbeitung gestartet.

Hier wird nicht der Inhalt des Dokumentes bearbeitet sondern die Attribute des Dokumentes
oder der Akte angepasst!

R0l s Suhe ¢ mos
Aktennavigation zu "1-00539083 Nagaro Quiroz, Gianmarco (22 .09 1-00539083 Nagaro Quiroz, Glanmarco (22.09.1995, 16 048, 205) [Abgelehnt] [FOVS: erflllt] [fir EK sichtbar] G
00530083 22.09.1998 o
1-00539083 Nagaso Quiraz, Gianmarco (22.00.1995, 16 048, 203) [Abgelehnt] [FOVS: erfull Antragsakte
. Bigenschaften bearbelten *
083 Nagaro Q Gianmare: 09.1995, 16 048, 2
- Ll L ALE)] [ Leers Eig anzeigen G All anzsigen
1-00539083
& Zustindig Bearbsitungsstatus:
. fur EK sichtbar Bottcher, Jan (ga25gew) = Abgelehnt
}“ o 0 g au Antragsnummer: Bewerbamummer Goburtsdatum:
Antragsdokument (auto impart)
1-00539083 1-00536083 2200.1995
Nachname Semester:
}“ )0 0z, Gianmar Nagaro Quiroz Glanmarco 208
Antragsdokums
100530083 Studium: Fovs STUDIUM_KEY:
Master of Science Data Engineering and Analytics erfillt 163016048
Antragsdokument (auto impart) igeme
1-00530083 Geandert am: Datei geandert am: Besitzer:
18.09.2020 11:08:44 25.10.2019 05:34:49 Reserved for asynchionaus processes
}“ 909 rriculu Na Titel: Dateityp: Dokument-1D:
Antragsdokument (auta impart
Dokumentnr.: Erstellt am: Grafle:
dokument (aute impart) . . c
B, Status: Variantenne: Zugrifisdatum:
Frei 1
}“ y Kategorie Aufbewahrungsende: Farbmarkierung:
An Antrageskts Unbegrenzt L
Antragsdokument (sute import)
1-00536083
o - Anzeige jenschaftes otizen Versionen
it il Troperies XT84 KA 00839083 X0 TDMreposionyid 431065 23t S a Ergenschatt ; d Ve °
W ¢ dlme » Suche » Suchergebnisse > Detads » Eigenachahten bearbeiten mB&
Aktennavigation zu "1-00539098 Yilmaztlrk, Nazim Mert (17.09.199...  Eigenschaften bearbeiten
1-00539098 Yikmszick,Nazim Mert (17.00.1997, 16 030, 205) [Zugelassen] [FOVS: rful] L 1-00539038 Yilmaztirk, Nazim Mert (17.09.1997, 16 030, 205) [Zugelassen] [FOVS: erfillg] [fi. Antragaakte -
Sichtbar: Flr EK nicht sichtbar x =
1 8 Yilmaztirk, Nazim Mert (17.09.1¢ )
Arkageaiaa Tustindiy Albors, Susanne (ga79riy =
Zugelassen 1-00539098
Bearbsitungsstatus: Zugel
ugelassen x -
&~
Antragsnummer: -
Bemerbemummer. P —
1-00539098
Goburtsdatum: T 1
}v 999..1-005: Curricu! se/Notenberechnung Geburtsname:
Antragsdokument (auta import)
1-00539098 201843069
Nachname Yimaztark
Samastar: 08
}“ Studium: Mastar of Science Informatik
1-00539C Na.
sdokument (auta impert) .
-00539098 201843069 MNamenszusatz:
2 . Status TUMonlin: .
999...1-0( cher u
Antragsdokument (auto import) Matrikelnummer:
1-00530098 201843060
Fovs: erfult x -
c) = 9g9..1-0 mmatrikulatio heinigung (ok) STUDIUM_KEY: N
Antragadekument (auta import) el
1-00539098 201843069
Erwaitert Mehrfachwerte Aligemein



10. Weitere Moglichkeiten Dokumente zu bearbeiten finden sich auf der rechten Seite.

A« dlon » Swhe » Suchemgeboisse » Detals > 999..1-00539098 Anrag auf Zulassung (oK) Yamaziark, Nazim Mert (17.09.1997, 16 030, 209) mOoe
Aktennavigation zu "1-00539098 Yilmaztlrk, Nazim Mert (17.09.1997, 16 030, 20S) [Zugelassen] [FOV... 999...1-00539098 Antrag auf Zulassung (ok) Yilmaztlrk, Nazim Mert (17.09.1997, 16 030, 20S) &
1-00539098 Yilma ziirk, Nazim Mert (17.00.1507, 16 030, 205) [Zugelasseri] [FOVS: erfull] [fiir EX nicht sichtbar] ™ 2 LY e L . + B o
Antrag auf Zul; I Application for admissi i 3

1-00539098 Yilmaztiirk, Nazim Mert (17.09.1997, 16 030, 20S) [Zugelassen] [FOVS: efill] [fir EK nic...
Antragsakie "

Bearbeitungsstatus: Zugelassen Antragsnummer: 1-00539098
Bewerbarnummer 201843069 Geburtsdatum: 17.09.1997
o Tumn

L

ﬂ Zu Favoriten hinzufiig..
Hierliber kdnnen Sie ein Dokument lhren Favoriten hinzufigen.

! Download (Freigabe)

Hierliber kdnnen Sie das Dokument auf die Festplatte speichern.

In In Akte anzeigen
Hierliber kénnen Sie sich alle Dokumente anzeigen lassen die mit

der Akte verknipft sind.

.. s,
11. Uber Symbol: ™ kann wieder auf die Startanzeige von d.3 one gewechselt werden.

- d.3one

Willkommen in d 3one T

Konfiguration Info
Ubarsicht aller Konfigurationsoptionen d.3one

a [CR———— o e d.3one

Aufgaben und N hte Ablage
Unternahmanswei ation Wissan zentral verfighar Mous Inhalta zur Verfiigung stallen

K Q Informationen einfach finden + It ifach spaichern




12. Kachel Ablage: Hierliber besteht die Moglichkeit, ein Dokument in das DMS-System zu

importieren.
A« d3one 3 Ablage
‘Willkemmen in d.3one T | Features filterr

chrichten Suche
Unternehmensweite Kammunikation Wiissen zentral verfugbar Neue Inhahte zur Varfiigung stellen

] Q Infarmationen einfach finden l Informaticnen enfach speichern

Konfiguration
Ubarsicht aller Konfigurationsoptionan

o Enstellungen snpssen

Ablegen in Archiv (P)

mOo®

" Durchsuchen Kategorie auswahlen -

E=l

13. Uber die Schaltfliche ,,Durchsuchen” kann das gewiinschte Dokument ausgewéihlt werden.

€ Offnen e
1 » DieserPC » Pool (V:) » ZAT7 » DMS » v O "DMS" durchsuchen el
Organisieren + MNeuer Ordner =~ [ 0
DMS ~ MName Anderungsdatum Typ Grabe
Beil Beil 210820201330 Dateiordner
Dokus Dokus 21.08.2020 15:04 Dateiordner
Otto Otto 09.09.2020 08:46 Dateiordner
erw_Klinikd: 20200902_Offene_Punkte_ w001 .xlsx 02.09.2020 16:44 Microsoft Excel-Ar... 11 KB
Furthner M Fehlercodes Hostimp.b 08.06.2020 13:16 Textdokument 18 KB
. Lo Systemcheck.xlsx 17.08.2020 17:22 Microsoft Excel-Ar... 14 KB
informix clie
Intranet
IT_Manager
IT-Manager
IT-Sicherhei
Knicker_SAF
Listen
Lizenzen
PC-Labor
Projekte
Rechnunge:
Nt 2
Dateiname: || v| |Alle Dateien (*.*) V|

| Offnen |v| | Abbrechen |




14. Nach Auswahl des Dokuments muss noch definiert werden, in welche Dokumentart
(Kategorie auswahlen) die Datei abgelegt werden soll. Es werden die Dokumentarten
angezeigt, auf die der eingeloggte Benutzer berechtigt ist.

R ¢ ddone > Ablage

Willkommen in d 3one

Suche

Konfiguration
Ubersicht aller Kenfigurationsoptionen

Q Einatellungen anpoasen

ma®

Ablegen in Archiv (P)

Fehlercodes Hostimp. it ©  wDurchsuchen |stegorie suswsl

8 Antragudokument (Campus Straubing)

8 Antragsdokument (Fakultat AR)
[ Antragsdokument (Fakultit BGL)
[ Antragsdokument (Fakuhat CH)
8 Antragsdokument (Fakultat EDU)
[ Antragsdokument (Fakultst E1)
Antragsdokument (Fakultat GOV)

15. Nach Auswahl der Dokumentart werden die Attribute geladen. Die Attribute die mit einem
roten Stern gekennzeichnet sind, sind Pflichtfelder. Das heil3t, hier muss ein Wert
eingetragen werden, da das Dokument sonst nicht archiviert werden kann. Durch einen Klick
auf Speichern wird das Dokument in das DMS-System importiert.

A ¢ dlone > Ablage

Willkommen in d 3one

Suche
Wissen zentral verfigbar

Q Informationen einfach finden

Konfiguration
Ubarsicht aller Kenfigurationsoptionen

G Einstellungen anpassen

Neue Inhalte zur Verfigung stellen

mOo®

Ablegen in Archiv (P)

Fehlercodes Hostimp txt L] akultat IN)

Matrikelnummer.

Antragsnummer. *

Dokumententyp (DD): * -

Studium:

Erwitert Mehrfachwarte Aligamein

{
{

Eigenschaften berpritfen

16. Kachel Favoriten: In der Kachel ,Favoriten” werden all die Dokumente angezeigt, die als

Favoriten gekennzeichnet worden sind.

W ¢ dleme ¢

Willkemmen in d.3one

Favoriten
Ihre Lisblinge im Uberblick

* Informatianen einfach merken

Suche

Wissen zentral varfiighar

Q Informationen enfach finden

Konfiguration
(Ubersicht aller Konfigurationsoptionen

Q Enstellungen arpassen

mAa&
Favoriten in Archiv (P) =
Q x Sortiertnach | Gesndert am ~ IF []
S 1 Favent 8- &
. 18.09.2020 13:06:51
999..1-00539098 Sprachnachweis (eingegangen) Yilmaztirk, Nazim Mert (17.09.1997, 16 030, 20S)
Antragsdokument (auta import)
Antragsnummer: 1-00539098 Bewerbemummer: 201843069
Dokumentengruppe: zulassungsrelevant Dokumententyp: Sprachnachweis



17. Symbol Erlduterung: Nach Klick auf eine der Kacheln haben Sie die Mdglichkeit die Anzeige
Ihres d.3 one anzupassen. Klicken Sie dazu auf eines der drei Symbole rechts oben.

Konfigurati..

Lo

M

Ao e s sune

Willkammen in d.3ane

Geburtsname |

Namenszusatz

Vername :

Allgemein
Bearbeiter

Datsi gesndert am :

(2]

Dokument-1D :

Farbmarkierung

Status ©

Konfiguration
[N e e —

Q Enstchingen mpaseen

Suchen in Archiv (P)

Suchen in Archiv (F)

Allgemein

Doted gendent om

Dokumara-10 ¢

Farbemarkianing :

Bewerbernummer

Matrikelnummer :

Somester :

Dateiname :

Dokumentar. :

Gelindert am :

Variantennr.

Eomarbarmummr -

Semaster

Besitzor:

Datetyp:

Ersteli am:

Geia

Zugritadatum :

mnArS/

o- @
Q, suchen

Geburtsdatum :

2] Ll |

Machname |

Studium ;

Besitzer

Datsityp :

Erstelltam

o] th

Grile:

B

Zugriffsdatum :

@ e
Q Suchen

Mit diesem Symbol wird die Aufteilung der Anzeige genau in der Mitte geteilt.

omoe
o- @
Qe



B

Suchen in Arc

T

Antragsmummer
Gaburtsname :
Namenszusatz

Vomame

Baarbaitar
Datei gesndert am :
Dokument-ID :

Farbmarkierung :

Status.

o2

Mit diesem Symbol kann d.3 one in einem neuen separaten Fenster ge6ffnet werden.

Bei Fragen oder Anregungen wenden Sie sich gerne Uber it-support@tum.de an das DMS Team.

© Martin Otto 2020

Bawerbernummer

Matrikelnummer

Semester -

Bemerkung

Dokumentnr. :

Geindert am :
m

Variantennr.

Mit diesem Symbol wird die Aufteilung komplett zurlickgesetzt.

Geburtsdatum
m

MNachname :

Studium

Basitzar:

Dateityp :

Erstelitam :
@
Grobe
&
Zugriffadatum

m

- @
Q suchen


mailto:it-support@tum.de




