Anleitung zum Exportieren von SAP Berichten in Excel

Wahlen Sie einen Bericht, z.B. den Kontoauszug, zum Exportieren aus.
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Klicken Sie dann auf Liste (obere Mendileiste):
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Es erscheint ein Fenster mit Optionen flr das Dateiformat. Hier klicken Sie auf ,alle verfligbaren Formate*
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Formate:

) Excel (im MHTML Format)

") Star Office 8 Calc / OpenOffice.org 2.0

(=) Aus allen verfiigbaren Formaten wahlen

["Immer das gewahite Format anwenden

“Belegdatum  HHM-Budat | Ausgleich

13.02.2006  13.02.2006

Name 1 Text Text
Restmittelibertrag

Restmittelibertrag
Saldo IST-Einn. und 1ST-Ausg. bis 31.12.2005

Saldo IST-Einn. und

Und wahlen im Anschluss Excel (im Office 2003 XML_Format) aus und bestatigen Sie mit Enter.
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[ Tabellenkalkulation auswahlen

Formate:
(O Excel (im MHTML Format)

() Star Office 8 Calc / OpenOffice.org 2.0
#) Aus allen verfiigbaren Formaten wahlen
(s

Excel (im MHTML Format)

Excel (im MHTML Format fur 2000/97)

star Office 8 Calc / OpenOffice.org 2.0 Calc
Excel (im Office 2003 XML Format)

SAP internal XML-Format

Excel (im bisherigen XXL-Format)

]

Belegdatum

HHM-Budat  Ausgleich Name 1

13.02.2006

Text Text
13.02.2006

Restmittelibertrag

Restmittelibertrag
Saldo IST-Einn. und IST-Ausg. bis 31.12.2005

Saldo IST-Einn. und

Vergeben Sie im ndchsten Bild einen Dateinamen.

Danach wahlen Sie in der linken Mendleiste ,,Netzwerk” (=Speicherort).
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Speichem unter

Speichemin: | |, SAF v

T Name | Anderungsdatum | Typ
L,;' Es wurden keine Suchergebnisse gefunden.
Zuletzt besucht
|
Desktop

BiEh%ithn
Ay
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ol
Metzwerk
LI LI
pd
Dateiname: | s "l Speichem
Dateityp: | XML-Filename (* XML) v/ Abbrechen

Es erscheint folgendes Bild, in welchem Sie bitte ,,Client\"“ auswahlen.
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gt & | ]
P \ \
Biblicthelcen - —
il F BRNOO1BAS27C785 F BRN008077525054
a || A
&F CMIT-3LY
]

Computer —
&1{ Client,
|

[} [

[

@

[}

Met . — . —y -
_‘rgi DMSFUNKD3 ‘rg{ DMSFUNKD4 -
l ol
Dateiname: | Kontoauszug vom 23.09.2013 - | Speichem
Dateityp: | XML-Filename (* XML} v | Abbrechen

Danach sehen Sie Ihre lokalen Laufwerke. Mit der Ihnen bekannten Laufwerksbezeichnung, z.B. CS fiir Ihre Festplatte
C:\. Wa&hlen Sie C.
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Speichem unter

Speichem in: ' (M Clierit,

- )=

L - H
- 3 Pt ;
Zuletzt besucht | - g HRIRERE ‘N i
| boos =
Desktop ot reigabe o reigabe
A de
Bibliotheken ‘-ﬂ'_. Freigabe
Ay
Computer
MNetzwerlk
Dateiname: I Kontoauszug vom 23.09.2013 4 Speichem
Dateityp: | XML-Filename (*XML) v/ Abbrechen

Sie sehen die Verzeichnisstruktur IHRES Rechners. Speichern Sie nun die Datei in einem Verzeichnis Ihrer Wahl ab.

Speichem unter

Speichem in: ' § Cs

- @

I MName Bndenungsdatum Typ
..;IJ- | Benutzer 09.09.2013 15:50  Dateiordner
Zuletzt besucht . HP Universal Print Driver PCL& 32-bit v5.... 21.02,201117:32 Dateiordner
. IDE 26.10,2002 16:13  Dateiordner
- 2 Intel 21.02,2011 10:42  Dateiordner
Desktop . PerfLogs 14.07.2002 04:37  Dateiordner
—— .. Programme 23.09.201313:30  Dateiordner
- saww_102_sa 19.09.2013 13:32  Dateiordner
! |
Eiblu:l;th en . Temp 07.03.2013 13:34  Dateiordner
L Windows 19.09,2013 13:42  Dateiordner
A
Computer
Metzwerl
LI 1 F
Dateiname: I Kontoauszug vom 23.09.2013 v Speichem |
Dateityp: | ¥ML-Filename (* ML) v Abbrechen
Hinweis: Wenn Sie die Datei auf Ihrem Desktop abspeichern wollen, wahlen Sie hier

C:\Benutzer\IhrBenutzerName\Desktop.
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