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5 Anlagenbericht - zab  
 

Der Anlagenbericht listet Ihnen bezogen auf Ihre Kostenstellen alle Anlagenstammdaten inklusive des 
Ursprungbeleges. 
 
Sie erreichen ihn über den Transaktionscode zab oder im Menübaum über den Ordner Berichtswesen 
TUM  Berichte TUM. 
 
Nach Doppelklick auf den Transaktionscode erscheint folgendes Bild und es müssen folgende 
Mussfelder ausgefüllt werden:  
 

 
  
 
 
 

Klicken Sie auf das Symbol „Ausführen“   und so sieht der Anlagebericht aus: 

Geschäftsjahr(nur zu diesem 
ausgewählten Geschäftsjahr 
werden die Buchungsbelege 
angezeigt).

Bewertungsbereich = 01, 
Hochschulbewertung 

Die verantwortliche 
Kostenstelle

Über die Häkchen können Sie weitere 
Selektionen vornehmen. 
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Folgende Felder sind standardmäßig im Bericht eingeblendet: 
 
- Anlagennummer (und sofern vorhanden  Unternummer(n)) 
- Anlagenbezeichnung-(sofern im Stammsatz eingegeben) 
- Lieferant 
- Anlagenklasse (= Sachkonto für Anlagen) 
- Aktivierungsdatum (wann wurde die Anlage gekauft) 
- Verantwortliche Kostenstelle 
- Anschaffungspreis der Anlage 
- aktueller Buchwert der Anlage 
 
 
Beachten Sie bitte: 
 
In der Anlagenbuchhaltung wird zwischen Kostenstelle und Verantwortlicher Kostenstelle + 
Innenauftrag unterschieden. Die Kostenstelle hat die Anlage bezahlt, die verantwortliche Kostenstelle 
nutzt sie. Kostenstelle und Verantwortliche Kostenstelle müssen nicht identisch sein. 
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Wenn Ihnen das vorhandene Layout nicht ausreicht oder nicht gefällt, können Sie entweder ein 
weiteres vorgefertigtes Layout zuziehen 
 

 
 
oder sich ein eigenes gestalten. 
 
Wenn Sie auf das Symbol „Layout ändern“ drücken, erhalten Sie folgendes Fenster 
 

 
 
Im linken Kasten finden Sie alle Felder, die momentan in Ihrem Bericht eingeblendet sind; im rechten 
Kasten stehen die Felder, die Sie noch einblenden könnten, falls Sie noch mehr Informationen 
benötigen.  
Besonders wichtige Felder könnten sein: - Serialnummer, - Standort, - Raum, - Inventarnummer (bei 
Altdaten steht hier die alte Anlagennummer), - KFZ-Kennzeichen für Fuhrpark, - Nutzungsdauer, -Text 
Anlagenhauptnr  
 
Wenn Sie diese Sortierung in den Bericht übernehmen wollen, drücken Sie auf den Button 
Übernehmen.  
 
 
 

Über den Button Kopf werden 
Ihnen alle Informationen aus 
dem Anlagestammsatz 
angezeigt – in Zeile 1-3. 

Markieren Sie ein Feld, das Sie 
einblenden wollen am linken 
äußeren Rand. Es wird gelb. 
Dann schieben Sie es mit dem 
Einfachpfeil in die Liste der 
eingeblendeten Felder. 
Achtung: Mit dem Doppelpfeil 
übernehmen Sie alle Felder. 

Unter Position erscheinen alle 
Felder zur Auswahl, die sich 
auf Bewegungsdaten beziehen. 
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Speichern des Layouts 
 
Über das Symbol „Anzeigenvariante sicher“ speichern Sie Ihr Layout. 
 

 
 
In dem darauffolgenden Fenster  
geben Sie Ihrem Layout einen Namen und eine Bezeichnung 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
Wichtige Symbole im Anlagebericht 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

Speichern Sie die 
Variante 
Benutzerspezifisch ab.

Hier wir Ihr Layout 
gesichert. 

Mit diesem Symbolen sortieren Sie 
Spalten auf- oder absteigend. 
Zuvor müssen Sie durch Einmal-
Klick auf die Spaltenüberschrift 
diese markieren. 

Über den Filter können Sie 
bestimmt Daten selektieren. 
Auch hier muss die Spalte vorher 
markiert sein. 
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Hiermit bilden Sie Summen bzw. 
Zwischensummen. 

Diese drei Symbole benötigen Sie für Ihr 
Layout. 
Um ein Layout zu erstellen, ein Layout 
auszuwählen und eines zu sichern. 


