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KAPITEL V — BERICHTE/BELEGANZEIGEN

4 Kontoauszug Fonds - zkf

Der Kontoauszug ist ein ausfuihrlicher Bericht, in dem Sie alle Ihre Buchungen und deren
Zahlungsstatus nachvollziehen kénnen und jederzeit ersehen, wieviel Geld Sie noch auf lhrem
Fonds/Auftrag haben (Mitteliiberwachung).

Sie erreichen ihn Uber den Transaktionscode zkf oder im Menibaum tUber den Ordner Berichtswesen
TUM = Berichte TUM.

Nach Doppelklick auf den Bericht erscheint folgendes Bild:

|I:D

Erogramm  Bearbeiten Springen  System Hilfe

| & 1 9B @@ BHE anon BRI @B
Kontoauszug Fonds
Fonds
Finanzkreis TUM
Fonds 2006200 bis
Finanzigrunasmeck his
Sie missen Ll
immer einen |

um

Eggcfjsi,/eAuftrag chafisiahn 1] za07 bis [ 12 293‘\@\ In der Regel lassen
bis Sie sich die Daten

dazugehdrige
Finar?zstellg - des aktuellen Jahres
eingeben. 81003008 bis anzeigen
e his
Belegart his
lst-twerte Bei dieser Selektion entscheiden
Ist- und Ohligo- YWerte .
. ) Sie, welche Art von Belegen
Freie Selektion O .
angezeigt werden soll:
Steuerung
elbindungen Ist-Werte
zeigt nur ausgeglichene Belege an;

Ist und Obligo-Werte

Lassen Sie das Hakchen bei zeigt Ihnen alle Belege, die in SAP
Mittelbindung gesetzt, damit Sie gebucht wurden.

auch die offenen Mittelbindungen

im bericht sehen. b [T at

e EREIELEIEE GlPos...| I see..| IEseP.. [ Ko... ®Do.. | ®kon.| |<f O /0 ER!

Wie immer in den Berichten sen Sie auf das Symbol
@ ALW; Werte anzeigen zu lassen.

V.4. Kontoauszug (zkf) 1
Stand: Februar 2007



\

£y

-

KAPITEL V — BERICHTE/BELEGANZEIGEN

Der Kontoauszug geht vom kumulierten Anfangsbestand (= Saldo; in unserem Beispiel begann das
Jahr 2006 fir diesen Fonds mit einem Plus von € 293.194,24) und addiert bzw. subtrahiert dazu die
Ausgaben und Einnahmen des laufenden Jahres.

=y L= E
Liste Bearbeiten Springen  Sichten  Einstellungen  System Hilfe

|& 1 aE @@ BHE ano0 BRI @B

Kontoauszug Fonds vom 05.02.2007

Periode / Jahr 00172006 bis 01272006
Fonds 2006200 (SAP-Projekt)
Datenbasis It und Obligo- Werte
Fl-Belegnr |Buch.dat. 1:: Betrag FK—Wéhr.lZahISt...lName1 —Fl'ext Finanzpos. |Hauptb |Elenuizer |Ar1 _I
70249131 27.04.2006 329,24 |X WG 472006 42500 B35004 DOEGELT... U Iz‘
10655042  24.04.2006 8.004,00 X SAP SIAG Re. Mr. 8210094020 kd.Mr. 33... 54700 613100 REFERAT.. KR Iz‘
10652475 13.04.2006 8871777 X SAP Deutschland AG & Co. KG Re. Mr. 6023175654 Kd.Mr. 33, 54700 613100 REFERAT... KR ]
10649794 06.04.2006 BO6 00 X SAP B AG Re. Mr. 8210093125 kKd.Mr. 33... 54700 613100 REFERAT... KR
TO244645 30.03.2006 457 00 ¥ WG 32006 42500 B35004 DOEGELT... U
10638430 14.03.2006 8.004,00 ¥ SAP B AG Re. Mr. 8210092226 kKd.Mr. 33... 54700 613100 REFERAT... KR
10637426  13.03.2008 234320 1K SAP SIAG Re. MNr. 8210092474 Kd.Mr. 33... /54700 613100 REFERAT.. KR
70239776 27.02.2006 38312+ |¥ WG 202006 42500 B35004 DOEGELT... U
10628027 20.02.2006 8.004,00 ¥ SAP B AG Re. Mr. 8210091853 Kd.Mr. 33... 54700 613100 REFERAT... KR
10627310 16.02.2006 9.906, 40 X SAP B AG Re. Mr. 8210091463 Kd.Mr. 33... 54700 613100 REFERAT... KR
10627333 2134, 40 K Ancora- Werbung GmbH & Co. KG  Re. Mr. 2006-1134 Kd.Mr. 1499 (54700 BEOOO0 REFERAT... KR |
10622144  06.02.2008 400,00 X DSAG eV, Anwendergruppe Re. MNr. 2006-1460 DSAG-Mr. 3... | 54700 GE88000 REFERAT.. kKR
10621424 03.02.2006 153,47-|¥ Detzner Systemtechnik GmbH REZ2006/1403 Kd.MNr. 10355 54700 BOO700 REFERAT... KR
10618720  31.01.2008 GAE,00 X Uni Stuttgart HULKR 182, Kapitel 1418, Tite. 54700 613100 REFERAT.. KR
10618742 8.004,00 ¥ SAP B AG Re. Mr. 8210091120 kKd.Mr. 33... 54700 613100 REFERAT... KR
70234307 30.01.2006 38312+ |¥ WG 0172006 42500 B35004 DOEGELT... U
10614721 20.01.2006 62,72 K Detzner Systemtechnik GmbH RE2006/1 397 wvam 13.01.06 k... 54700 77000 |STEPHAM.. KR
10614721 383670 X Detzner Systemtechnik GmbH REZ2006/1397 worm 13.01.06 K... 54700 B30100 STEPHAN.. KR
10612324 16.01.2006 A8 TIT T K SAP Deutschland AG & Co. KG Re. Mr. B023169217 Kd.Nr. 33... 54700 613100 ECKERTSY KR
70233409 13.01.2006 4212 (X S NNNE AZE00 B35004 DOEGELT... U
10693317  05.01.2006 1,00 hratec Sobald h|er ein x erschen’]t’ ist dle BO00500 ECKERTSY KR
. 22312?2 Buchung ausgeglichen. 5
Beachten Sie aber, dass =
| Umbuchungen und Zuyvelg,ungen ot cy (160, B sapste [ s | 1,7
kein X bendtigen, da sie die StOK B =
lstart| | @ @ @ | BlPest| nicht ausgleichen muss 4 Ow@EeVUID 102

Die Summe am Ende des Berichts weist aus, wie viel Geld Sie jetzt noch auf lhrem Fonds/Auftrag zu
Verflgung haben.

Der Kontoauszug kann alle relevanten Daten zuziehen, die Sie bei Buchungen direkt oder indirekt
eingegeben haben. Sie sollten flir einen Ubersichtliche Darstellung allerdings ein Layout erstellen. Dies
tun Sie Uber das Symbol (Layout &ndern).

(e | A =
_||_ayouténdern... (Strg+F
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Es erscheint folgendes Fenster:

IE‘? Layout dndern

Sortierung i Filter i Ansicht i Darstellung

Angezeigte Spalten
Spaltenname |§|

Fl-Belegnummer
Buchungsdatum

Fahlungsstatus
MName 1

Text
Finanzpasition
Haupthuchkonto
Mame des Benutze
Belegart

Diese Felder sind

Betrag FK-YWahrung E

Spaltenvorrat

Spaltenname |

Fosition Fl-Belegnr.
HHM-Belegnummer
Finanzkreis

Mit Hilfe der Pfeile blenden
Sie Felder ein oder aus. Sie
Pt missen vorher allerdings

Kundeneigenes Feld . .
TW-Betrag gelb markiert sein.

[ruliry

Betragsart

Werltyp

Bez. Wiertyp

Buchungskreis E‘
Bukrs Zahl L

Diese Felder sind im Bericht

bereits im Bericht
eingeblendet

noch nicht sichtbar, kénnen
aber eingeblendet werden.

Hinterher muss lhr Layout unbedingt gespeichert werden. Dazu gehen Sie entweder auf die Diskette
(unten links), wenn das Fenster "Layout &ndern™ noch geoffnet ist oder auf das Symbol fiir "Layout

speichern”

Es erscheint folgende Eingabemaske:

| Layout sichem

Layaut 1Bezeichnung Layaut “areinstellung
NG Ausfihtlich

MG EMSAN  |Layout ITEM

MAICHK Layout Kio.auszug Genetik

MAWGEUTER | serienbrief word
JZA4-AMLAGEM |Anlagen
[ZA4-EMTSOR. Entsorgung

[ZA4-GEGENR. Gegenrechnung
ITaAREIRIT Rainirimnm

TTAITFT

1]

LD

K[}
Layout sichern GLANTSCHNIG|
Bezeichnung: Kantoauszug

[¥] Benutzerspezifisch

[¥]¥areinstellung

TXTTFIT

Sie sichern lhr Layout, indem Sie einen Namen und eine Bezeichnung eingeben.
Mit dem Haken Benutzerspezifisch verhindern Sie, dass Andere auf Ihr Layout zugreifen oder dieses
I6schen. Durch den Haken Voreinstellung erreichen Sie, dass Ihr Layout beim Aufrufen des Berichts

automatisch angezeigt wird.

Naturlich kénnen Sie auch verschiedene Layouts anlegen.

V.4. Kontoauszug (zkf)
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Daten im Kontoauszug

Es kbnnen vier verschiedene Daten zugezogen werden:

=

| Liste Bearbeiten Springen  Sichten  Einstellungen  Systern Hilfe

| & 1 AE @0 BHE Hnon AR @B
Kontoauszug Fonds vom 05.02.2007

Periode j Jahr 001/ 2006 bis 012/ 2006

Fonds 2006200 (SAP-Projek)

Datenbasis Ist- und Ohligo- Werte
Fl-Belegnr [Buch.dat  [Belegdatum [HHM-Budat  [Ausgleich [z Betrag FK-wahr]Zahist..[Name 1
80032957 (19122006 [19.12.2006 |19.12.2006 1.313,00-|%
10693311 06122006 |06.12.2006 |06.12.2006 60,00 Computer Disc
70268008 30.11.2006 |30.11.2006 |30.11.2006 777,00 (%
10693306 | 16.11.2006 |16.11.2006 |16.11.2006 2,00 Alpetour Touris
10693297 07.11.2006 |07.11.2006 |17.11.2006 200,00 Augustin Gerlir
10693138 11.102006 |30.08.2006 |14.10.2006 19.10.2006 504,60 % SAP 81 AG
10688940 12072006 |03.07.2006 |17.07.2006 17.07.2006 5.004,00- % SAP 51 AG
10638960 04.07.2006 |18.07.2006 18.07.2006 58.717,77- | SAP Deutschla
70263305 (29.062006 |29.06.2006 | 29.06.2006 393,12 %
10680387 23062006 |15.06.2006 |15.06.2006 23.06.2006 26,30 | Jirg Vaintzettel
10678624 20062006 |31.05.2006 |10.06.2006 20.06.2006 B.491 46| Nemetschek G

Das Buchungsdatum ist das Datum, an dem Sie die Rechnung erfasst haben;

das Belegdatum ist das Rechnungsdatum; das Haushaltsmanagement-Buchungsdatum (HHMBudat)
ist das Datum, an dem die Staatsoberkasse zahlen soll (Rechnungsdatum + Zahlungsbedingungen);
das Ausgleichsdatum ist das Datum, an dem die StOK gezahlt hat.

V.4. Kontoauszug (zkf) 4
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Weitere niitzliche Anwendungen und Symbole
Auswertungszeitraum

Wenn Sie keine Einschrankung im Auswertungszeitraum bei Periode (=Monate)/Geschaftsjahr

vornehmen,
N\
Auswertungszeitraum \
won (PeriodefGeschattsjahr) his
Buchungsdatum his

erhalten Sie im folgenden Bericht nur die IST-Werte der einzelnen Jahre.

E': S
| Liste Bearbeiten Springen Sichten Einstellungen  Systern  Hilfe Ew
|& 1lade@e DRE Dhon PR @®E

Kontoauszug Fonds vom 05.02.2007 /

Fonds 2006200 (SAP-Projekt)
Datenbasis |st- und Obligo- Werte

Fl-Belegnr |Buch.dat. 1Belegdatum |Ausg|eich = Betrag FK—*hr.lZahlSt...lNamM |Text |Finanzpos. Han
12440273 Saldo IST-Einn. und 1IST-Ausg. ... Saldo
10970952 Saldo IST-Einn. und 1IST-Ausg. ... Saldo
655,526 98 Saldo [ST-Einn. und 1ST-Ausg. ... Saldo
128219 4% Saldo IST-Einn. und 1IST-Ausg. ... Saldo

. 203.195,24

Wenn Sie Einschrankungen im Buchungsdatum vornehmen wollen (z.B. Sie suche einen Beleg, der im
November/Dezember 2006 gebucht wurde),

Auswertungszeitraum
van (Periode/Geschattsjahr) his

Buchungsdatum 01.12. 2006 bis  |[B1.12.2006

ist der darauf folgende Bericht und die Summenbildung nicht zur Mitteliberwachung tauglich.
& o
| Liste Bearbeiten Springen  Sichten  Einstellungen  Systerm  Hilfe E

l& | 1adie@@ CHE a0 DE @B
Kontoauszug Fonds vom 05.02.2007

~|Details (Strg+Umsch+F3)]

Buchungsdatum innerhalb 01.11.2006 und 31.12.200
Fonds 2006200 (SAP-Projekt)
Datenbasis Ist Wierte

Liste nicht zur Mitelibapwach., da Buchungsdaturm seleltiert

Fl-Belegnr |Eluch.dat. 'IEIeIegdatum Ausgleich = Betrag FK—Wéhr.|ZahISt...|Name1 Text Finanzpos.
80032957 19122006 19.12.2006 1.313,00 % 54700
70268008  30.11.2006 30.11.2006 777,00 X test 54700
. 536,00
V.4. Kontoauszug (zkf) 5
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Symbole im Bericht

Kuntuauszug Fonc Mit diesen Symbolen sortieren Sie
Spalten aufsteigend bzw. absteigend.
Dazu missen Sie die Spalte vorher
markieren.

Kontoauszug Fonc Uber den Filter kénnen Sie bestimmt

Daten selektieren.

[ Auch hier muss die Spalte vorher

markiert sein.

Beispiel:

Sie wollen alle Reisekosten/Inland fir Gaste 2006 sehen (Auswertungszeitraum heif3t 01/2006 bis
12/2006). Markieren Sie im Bericht die Spalte Hauptbuch (=Sachkonto), gehen Sie auf das Filter-
Symbol und geben hier die Nummer des Sachkontos fiir Reisekosten ein.

II':?Werte filr Filterkriterien festiegen

Auswahl

Haupthuchkonto 5851 2] his

Es ist auch moglich Uber mehrere Spalten Filter zu setzen

Kontoauszug Fong

Fitor wioder aufoelost

Kontoauszug Fonc
Hiermit werden Summen

gebildet,

Uber das doppelte
Summenzeichen kdnnen

@| I:T Sie Zwischensummen

bilden.

2| Pt 1
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— Hiermit kdnnen Sie Daten in
& || llﬂaﬂ @%&H Excel Gibernehmen.

Belegibersicht

Wie auch in den MU-Berichten kénnen Sie im Kontoauszug in die Belegiibersicht der einzelnen
Buchungen klicken. Wenn Sie die blaue Belegnummer doppelklicken,

10627333 |16.02.2006
10622144  06.02.2008
1062142

2.1

- Ancora- Werbung GmhH & Co. KG  |Re. Mr. 2006-1134 Kd.MNr. 1489 |54700
500,00 ¥ DSAG e . Anwendergruppe Re. Mr. 2006-1460 DSAG-Nr. 3...|54700
.2006 153,47 ¥ Detner Systemtechnik GrmbH RE2006/1403 Kd.Mr. 10355 54700

10618720  31.01.2006 B96,00- X Uni Stuttgart HULNR 182, Kapitel 1418, Tite...| 54700

erscheint die Beleglbersicht.

Beleg Bearbeiten Springen Zusdtze Einstellung  Umfeld  Systern  Hilfe

|& 2 a0 Q@@ CHE Onon BE @@

7|z Beleg anzeigen: Erfassungssicht

| Steuern ||E§ Anzeigewahrung ||EE| Hauptbuchsicht|

Erfassungssicht
i 10621424 Buchungskreis | TUM Geschafsjahr 200

Belegdaturn 19.01. 2006 Buchungsdatum | 93.02.2006)  Periode 2
Referenz 451106214243 Uberareifd.Mr

Wahrung EUR Texte varhanden Ledger-Gruppe
=EIRE R EEEER ER = EE EE ER T A

B.. 1PDS|BS|...|K0nt0 |Elezeichnung | EIetrangéhrg|St|
TLIM 1,31 1008351 Detner Systemtechnik ... 153,47 EUR M1
2040 BO0700 Auteeand EDY-Material 163,47 EUR M1

660000 |RE
633000 RE
600700 RE
613100 RE

Sie kdnnen hier auch noch in die einzelnen Position klicken, z.B. der des Kreditors.

Belen Bearbeiten Springen  Zusdtze Umfeld Systern  Hilfe
| & 2100 @G CHE DDo0 PR QB
Beleg anzeigen: Position 001

i 1008351 Detzhet Systamtachnik GmbH Haupth | 440000
Bukr. TUH Dornblithstr. 31

Techn. Univers. Minchen Dresden Belegnr. | 10621424
Position 1 fRechnung i 31

Betrag 153,47 ELR

Steuerkennz 1

Zusatzangaben

Skontohasis 153,47 EUR

Zahlungshed Koo TagelPraz. o p.0o0p %0 (0,000 %0
Basisdatum 19.01. 2006 Fixiert

Fahlsperre Rechnungshz. ! Tl
Fahbwahrung Betrag Zahlw |0, 00

Fahlweq M

Ausgleich 03.02.2006 / 60584381

Zuordnung 20060203

Text RE200(1403 Kd Nr. 10355

V.4. Kontoauszug (zkf)
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Wenn Sie in die Kreditorennummer klicken, kénnen Sie auch die Bankverbindung sehen, an die die
Staats-Oberkasse gezahlt hat

=y
| kreditar Bearbeiten Springen  Zusatze Umfeld System  Hilfe
| & 290 €6a SHE 8D,

Kreditor anzeigen: Einstieg

Kreditar 1008351 Detzner Systemtechnik GmbH
Buchungskreis TUH Techn. Univers. Minchen

Allgemeine Daten

[ &nschritt

[ steueruna . - -

I zahungsverkehr Wl Setzen Sie hier bei

[ Ansprechpartner N Zahlungsverkehr ein Hakchen

und driicken Sie Enter.

Buchungskreisdaten
[ Kantafithrung

[ Zahlunasverkehr
[ Korrespondenz

[ auellensteuer

=y L= E
Kreditor  Bearbeiten  Springen  Zusate Umfeld  Systern  Hilfe

|& 10He@e CHE nDon PR IRE

7|z Kreditor anzeigen: 2ahlungsverkehr

Kreditor 1088351 Detzner Systemtechnik GmbH Dresden

Bankverbindungen

La...lElankschIElsseI |Elankk0nt0 |K0nt0inhaber |KS|IEIAN BTyp |Referenzangabe |E..|Name des Geldinstitu

DE 87070824 832341100 | Deutsshe Bank Privat 1H
Drucken

Selbstverstandlich lasst sich der Kontoauszug auch ausdrucken.
In der Hauptsymbol-Leiste befindet sich das Drucker-Symbol.

||:w m| w
Liste Bearbeiten Springen  Sichten  Einstellungen & Hilfe
| & 100 e@e SHE Dton BRI QB

Kontoauszug Fonds vom 06.02.2007

Periode / Jahr 001 /2006 his 012/ 2006
Fonds 2006200 (SAP-Projekt)
Datenbasis Ist- und Ohligo- Werte

FlBelegnr ‘[Buch.dat  [Belegdatum [HHM-Budat  [Ausgleich [z Betrag Fi-wahr|Zahist..|Name 1 [Text [Fi
29319524 Saldao IST-Einn. und 1IST-Ausg. ... | Si[«]

Es kann sich allerdings als sinnvoll erweisen, ein schméleres Layout dazu zu erstellen.
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