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KAPITEL V — BERICHTE/BELEGANZEIGEN

3 MU-Berichte (am Beispiel von MU-Jahreswerte)

Diese Berichte sind zur Mittelilberwachung (MU) konzipiert und geben Ihnen einen Uberblick tiber die
auf den jeweiligen Fonds/Auftragen getatigten Buchungen.

In Threm Benutzermenii finden sich zwei MU-Berichte: MU-Jahreswerte (zeigt alle Buchungen eines
Kalenderjahres) und MU-Gesamtwerte (zeigt die Buchungen uiber mehrere Jahre).

Beachten Sie, dass lhnen erst Daten angezeigt werden, wenn Sie bereits Buchungen vorgenommen
haben. Wenn Uber einen Fonds/Auftrag noch keine Zahlungen gelaufen sind, werden Ihnen keine
Daten angezeigt.

Zu erreichen ist dieser Bericht tiber folgenden Menupfad:

Berichtswesen TUM =- Berichte TUM -= Y_EO01_35000021 - MU-Jahreswerte

Nach dem Doppelklick auf die Transaktion erhalten Sie folgendes Bild:

|II7

Erogramm  Bearbeiten Springen  System  Hilfe

| & 190 eee CHE Hnon| AR @M
Selektion: MU-Jahreswerte
Standardselektionen -
Fonds @—b{e— H|er den FondS oder Gruppe
eingeben.
Finanzstelle his m oder Gruppe
Yariante aoe
Finanzposition his oder Gruppe
Berichtsselektionen
Finanzkreis TUM .
Geschattsjahr & ‘\ H_Ier das Jahr
Fondsart eingeben.

Nun kénnen Sie verschiedene Suchkriterien eingeben:

Wollen Sie nur einen Fonds/Auftrag sehen, geben Sie ihn im ersten Feld ,Fonds"” ein. Zusatzlich wird
ein Geschéftsjahr bengotigt.

Wollen Sie alle Fonds lhrer Finanzstelle sehen, geben Sie bei ,Fonds" ein Sternchen ein und setzen
Ihre Finanzstelle darunter. Auch wird ein Geschéftsjahr ben6étigt.

Befinden sich in Ihrer Kostenstelle Fonds, fur die Sie nicht berechtigt sind, teilt Ihnen SAP dies mit der
Meldung

= information

0 Es werden nicht alle Daten angezeiol, da:
Berechtigungen fehlen

mit und I&sst diese Daten im Bericht weg.
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Wollen Sie sich nur einige Fonds Ihrer Finanzstelle anschauen, sollten Sie eine Variante anlegen und
hinterher speichern.

Variante anlegen

Geben Sie unter ,Fonds" lhren ersten Fonds ein, Fir weitere Fonds benétigen Sie den gelben Pfeil
dahinter — ,Mehrfachselektion” und erhalten folgendes Fenster

| = Menrfachselektion fir Fonds

LIE

ren . Einzelwerte ausschlieifen  Interval...

R

Sie kdnnen hier jetzt entweder_|
einzelne Fonds eingeben
und/oder Intervalle (z.B.
2000001 — 2000009) und/oder
einem Intervall wieder
Einzelwerte ausschlieRen

[4]
L1 [
Ko

L

Hiermit wird lhre
Selektion in den Bericht
Ubernommen.

))& B B ] v | e

Wenn Sie sich eine passende Liste zusammengestellt haben, speichern Sie diese
als Variante ab. Wenn Sie spater die entsprechende Variante aufrufen, wird der Bericht automatisch
immer die Auswertung Uber die von Ihnen dort eingegebenen Fonds/Auftrage ausgeben.

Gehen Sie dazu auf das Diskettensymbol — ,als Variante sichern* — und es erscheint folgendes Bild:

o)

=
Umfeld  Systern  Hilfe
e
Variantenattribute
|ﬁ Bildzuordnung Gbernehmen |

JH Ca@ CHE 8Dhan HEE @

“ariantenname
Bedeutung

Glantschnigl

Haushalt Bildzuordnung

Selektionshilder
1000

[ Mur fiir Hintergrundverarbeitung |

Angelegt

I Mur im Katalog anzeigen
Systemvariante (automatischer Transport)

EEE

Ohjekte des Selektionshildes

Selektionshilder|Feldname [ TynF eld schitzen|Feld aushlenden| BIS' Feld aushlenden|Feld ahne Werte abspeichern| GPA ausschalten| MuReingabefeld Se
1.000 | Fonds 5 O O 0 O 0 0
1.000 Fondsgruppe P O O O O O
1.000 | Stichtag P 0 0 0 0 0
1 0NN ' Hiararchiawarianta P m m m m m

Geben Sie lhrer personlichen Variante einen "Variantennamen” und fillen Sie das Feld "Bedeutung".
Wenn |hre Variante nur flr Sie zugénglich sein soll, missen Sie im Feld "Variante schiitzen" noch
einen Haken setzen.

Gehen Sie anschlieBend auf die Sicherungsdiskette.

V.3. MU-Berichte (MU-Jahreswerte) 2
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Navigation im Bericht

Wenn Sie nach der Eingabe der Selektionskriterien auf das Symbol ,Ausfiihren” (oben links) klicken,
werden die Bewegungsdaten ermittelt. So ahnlich sollte Ihr Bild dann aussehen!

|l:v | w
Bericht Bearbeiten Springen  Zusatee  Einstellungen  Systern Hilfe
| @ 1 aB e BHE anon RE QB

Recherche MU-Jahreswerte ausfithren

r
Kopf Selektionsdatum j

Geschaftsjahr 2006

Fonds 2006200 bis 2006200 —
<|- | »

—
Mavigation v [ n. | T..| | Finanzposition | | Jahresbuda| Obligo | Ist| Saldovortr|  Ausschapfy| |
&5 Finanzp = TUMALSGABEN  Ausoaben 0,00 363,00 392.464,91 4.475.483,43 4.868.321,34-
2 Finanzs = TUMUAUS TG Ausgaben-Titelaruppe 0,00 363,00 264.464,91 0,00 264.827 91-
Faonds I _TUMMMPERS Ausg.Personal-TG 0,00 0,00 2.400,84 0,00 2.400,84-
el b Wl /5 SACH! Ausg Sachaufwand-TG 0,00 36300 26208407 000 262.427.07-
i TUM IAUSGABEY Ausgabef a0 0,00 447549343 447549343

Tun rsas76 \Untemner| \\enn die Pfeilchen nach  p.oo 128.000,00 0,00 128.000,00-

= TUMEINNAHMEN B h . K6 hoo  800.00000-  47BS.68867-  5.558.68857
TUM /EINNMAHM Einn rechts zeigen, konnen b.00 0,00 4760.608,67-  4760.608,57

TUM /99975 Interne 2 Weitere Zeilen aufgeklappt b.oo 800.000,00- 0,00 800.000,00
Surnme BO0 40753500 20319524 700.367,33

werden.

Die linke Spalte "Navigation" fuhrt Sie durch
die unterschiedlichen Anzeigemdéglichkeiten
des Berichts: aus dem Blickwinkel der
Finanzstelle, des Fonds und der Ausgaben-
Einnahmen (Finanzpositionen), wie oben.

Il M= =

[ B[t ety oy bRl [ sapsos (s | [/

iigzl!Start”J e o o] H =t Mulm_sl B, | b‘sl@_Tl GO AR ST 1443

In allen MU-Berichten werden Ausgaben und Einnahmen einander gegeniibergestellt.

Finanzpositian | | e Dabei werden die Ausgaben und Einnahmen
= TUM JAUSGAEEN  AusgaBen 302,464 81 i i it
= TUMALS_ TG Ausgaben-Titelgruppe 264 464 91 \entsprec_hend Ihren FlnaanOSItlonen
b TUM [4PERS! Ausg Personal-TG 2.400,84 hochaddiert zu Gesamtausgaben und
b TUM /SSACHI Ausg. Sachaufwand-TG 262.064,07 .
TUM IAISGABEY Ausgaben Yarjahre 0,00 Gesamtelnnahmen-
TUM /92976 Internner Einzug 126.000,00 Die Differenz der beiden Gesamtsummen
= TUM/EINNAHMEN  Einnahtmen 800.000,00- . . . w
TUM (EINNAHMY Einnahmen Vorjahre 0,00 bildet dann die gelbe Zeile ,Summe
TUM /849745 Interne Zuweisung 800.000,00-
Summe 407.635,08-

Begrifflichkeiten pro Spalte:

* Inder Spalte Gesamtbudget taucht das von lhnen manuell eingestellte Budget auf. Ein Budget
kann bei Drittmittelprojekten vergeben werden, um die Ubersicht der verbleibenden Mittel zu
erleichtern, ist aber nicht zwingend erforderlich.

V.3. MU-Berichte (MU-Jahreswerte) 3
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« In der Spalte Obligo erscheinen die kreditorischen bzw. debitorischen Rechnungen und die
Mittelbindungen. Es handelt sich also um alle Belege, die in SAP bereits eingebucht wurden, aber
noch nicht von der Staatsoberkasse ausgeglichen wurden.

Wenn in der gelben Summenzeile Null steht, bedeutet das, es gibt keine nicht ausgeglichenen
Ausgaben bzw. Einnahmen und keine offenen Mittelbindungen.

» Die Spalte IST gibt dartiber Auskunft, welche Betrédge tatsachlich schon von der Staatsoberkasse
ausbezahlt oder eingebucht wurden.

+ Die Spalte Saldovortrag enthalt Ihren Ubertrag vom Vorjahr. Beachten Sie dabei, dass der
Saldovortrag nicht am 01.01. des folgenden Jahres tibernommen wird, sondern erst, wenn unsere
Finanzbuchhaltungen samtlichen Korrekturbuchungen des alten Jahres beendet haben.

» Die Spalte Ausschodpfung addiert die Werte der Obligo-, der IST-Spalte und der Saldovortrag-
Spalte auf und bildet die Differenz zwischen dieser Summe und der Gesamtbudgetspalte.

Achtung:

Die Vorzeichen der Obligo-, Ist- und Saldovortrag-Spalte stehen genau umgedreht, wie man spontan
denkt. Nur in der Spalte Ausschdpfung stehen die Vorzeichen so, wie wir sie fur ,richtig” halten.

In unserem Beispiel
- Gibt es Ausgaben uber € 363,00, die noch nicht ausgeglichen sind,

- haben wir in diesem Jahr € 392.464,91 ausgegeben, € 800.000,00 eingenommen und damit noch
€ 407.535,09 Ubrig,

- - wurde als Saldovortrag vom letzten Jahr ein Plus von € 293.195,24 bertragen,

- - und haben wir damit z.Z. noch ein Plus von € 700.367,33 zur Verfligung.

= =y
Bericht Bearbeiten Springen  Zusétze Einstellungen  Systern  Hilfe

& | 1 aBIeee BHE nnoo HE @B

Recherche MU-Jahreswerte ausfithren

Fe
Kopf Selektionsdatum j
Geschaftsjahr 2006
Fonds 2006200 bis 2006200 -
il- | »
Mavigation |v|n|T| Finanzposition | | Jahresbudgl Obligol Istl Saldovor‘[rl Ausschﬁpfgl |
&5 Finanzp = TUMALSGABEN  Ausoaben 0,00 363,00 392.464,91 4.475.483,43 4.868.321,34-
2 Finanzs = TUMJAUS_TG  Ausgaben-Titelgruppe 0,00 363,00 264.464,91 0,00 264.82791-
Faonds I TUMMMPERS Ausg.Personal-TG 0,00 0,00 2.400,84 0,00 2.400,84-
Fondsart [ TUM 1SSACHI Ausg. Sachaufwand-TG 0,00 363,00 262.064,07 0,00 262.427,07-
Fin Zweck TUM [AUSGABEY Ausgaben Yarjahre 0,00 0,00 0,00 447549343 4475649343
TUM /395976 Internner Einzug 0,00 0,00 128.000,00 0,00 128.000,00-
=~ TUMEINMNAHMEN  Einnahmen 0,00 0,00 800.000,00- 4.768.688,67- 5.568.688,67
TUM JEINMAHMY Einnahmen Yatjahre 0,00 0,00 0,00 4.768.68867- 4768.688 67
TUM 7899745 Interne Zuweisung 0,00 0,00 800.000,00- 0,00 800.000,00
Sumrne 0,00 363,00 407.535,09- 293.195,24- 700.367,33
V.3. MU-Berichte (MU-Jahreswerte) 4
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KAPITEL V — BERICHTE/BELEGANZEIGEN

Selbstverstandlich lassen sich auch alle Einzelbeleg anzeigen, die zu den Summenbildungen gefuhrt
haben.

Markieren Sie dazu durch Einfachklick eine Summe und gehen in der Hauptmenileiste auf den Punkt
"Springen" und anschlieBend auf "Einzelposten”. Das System zeigt Ihnen nun alle Einzelbelege an.

So sollte es dann aussehen.

= L]
Liste Bearbeiten Springen  Sichten  Einstellungen  Systern Hilfe
| & 290 €@Q BHE Dnoas BR @B
Belegjournal

Wenn Sie den Bericht (iber eine Summe in der Obligo-Spalte (wie in unserem Beispiel) laufen lassen,
sehen Sie welche Obligos noch als "Original” im System sind und welche bereits abgebaut ("Abbau™)
wurden. Diese tauchen immer als Belegparchen auf.

Wenn Sie den Bericht iber die IST-Spalte laufen lassen, sehen Sie alle bereits gezahlten
Rechnungen.

Auch an dieser Stelle kann man sich selbstverstandlich ein benutzerspezifisches Layout erstellen, wie
es beim Belegjournal und Kontoauszug beschrieben ist.

Ebenso stehen lhnen samtliche Symbole aller SAP-Berichte zum

- auf- oder absteigend Sortieren,

- Filter setzen,

- Summe und Zwischensumme bilden,

- Daten ins Excel Ubertragen,

- Layout andern und speichern zur Verfiigung.

V.3. MU-Berichte (MU-Jahreswerte) 5
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Belegjournal :|
Finanzkreis TUIM
Jahr Finanzposition 0000
Finanzposition AUSGABEN d
HHM-EIudat:] Zahl.Budg.|Betragsart FinanzposIFinanzstelle Fonds |Hauptb |Debit...|Kredit0r Text
16.03.2006 8.004,00 Abbau 54700 1302092000 2006200 613100 1007132 Maonatspauschale Marz [+]
8.004,00 Criginal 54700 1302082000 2006200 613100 1007132 Maonatspauschale Marz E‘
27.02.2008 38312 Original 42500 1302082000 2006200 G35004 WG 2120067 Cmiel, Benjamin
393,12 Abbau 42500 1302092000 2006200  G35004 WG 212006 § Cmiel, Benjamin
20.02.2006 8.004,00 Criginal 54700 1302082000 2006200 613100 1007132 Maonatspauschale
8.004,00 Abbau 54700 1302092000 2006200 613100 1007132 Monatspauschale
16.02.2006 9.906,40- Abbau 54700 1302082000 2006200 613100 1007132 Konzept Datenarchivierung
2.134,40- Abbau a4700 1302082000 2006200 BEOOO0 1000712 Stellenanz. Siddeutsche Zeitung
14.02.2006 9.906,40 Original  |54700 1302092000 2006200 613100 1007132 Konzept Datenarchivierung
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Drucken der MU-Berichte

Die Liste der Einzelposten (=Belegjournal) lasst sich, wie gewohnt, tiber das Druckersymbol
ausdrucken.

Wenn Sie diese Gesamtsummeniibersicht ausdrucken mochten, kdbnnen Sie davon nur eine Hardcopy
machen.

Gehen Sie dazu auf das letzte Symbol in der Symbolleiste ,Anpassen des lokalen Layouts”. Mit der
Option Bildschirmabgriff wird die Gesamtiubersicht sofort auf Ihren Standarddrucker ausgegeben.

= L]
Bericht Bearbeiten Springen  Zusatee  Einstellungen  Systern Hilfe
| & 1 9B @@ BHE nnoo BE @B
Recherche MU-Jahreswerte ausfithren CELIEmEN -

Meues Design ...

Farbe im Systemn setzen ..

Fwischenablage 3 "
Kopf Selektionsdatum Grafik genetieren j
Werknipfung erstellen ...
Geschaftsjahr 2006 GUiT aktivieran
Fonds 2006200 bis 2006200 - -
EEECE TR . LT Skript-Aufzeichnung und -Playback...
J 1 S _>|_|
i Skript-Entwicklungswerkzeuge. ..
Mavigation |v|n|T| Finanzpasition | | Jahreshudg StandardgraRe Ausschopfgl |
&a Finanzp = TUMJAUSGABEN  Ausgaben 000 o - 4.868.321,34-
2 Finanzs = TUMJAUS_TG  Ausgahen-Titeloruppe 0,00 Bildschirmahgriff 264,827 91-
Faonds [ TUM4PERS Ausgy Persanal-TG 0,00 Schnell ausschneiden u. einflgen 2.400,84-
e b TUM/SSACHI Ausg Sachaufwand-TG 0,00 Rechtschreibprifung 262.427,07-
Fin.Zweck TUM JAUSGABEY Ausgaben Vorjahre 0,00 4,475,483 43-
TUM 89976 Internner Einzug 0,00 Hilfe zur SAR GLUI 128.000,00-
=~ TUMEINMNAHMEN  Einnahmen 0,00 Uber 5.568.688,67
TUM SEINMAHMY Einnahmen Yarjahre 0,00 = , , 4.768.688,67
TUM 7899745 Interne Zuweisung 0,00 0,00 800.000,00- 0,00 800.000,00
Summe 0,00 363,00 407.535,09- 293.195,24- T00.367,33
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