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KAPITEL Il - HAUSHALTSMANAGEMENT

2 Mittelbindung

Eine Mittelbindung ist eine Festlegung von Geld, damit erwartete Ausgaben frihzeitig reserviert
werden kdnnen.

Bsp: Sie wissen Anfang des Jahres, dass im Sommer eine Exkursion ansteht, die ca. 30.000,00 EUR
kosten wird. Dieses Geld kbnnen Sie schon im Januar binden (=festhalten).

Durch eine Mittelbindung wird ein Obligo erzeugt, d.h. alle Berichte behandeln eine Mittelbindung wie
schon ausgegebenes Geld.

Anlegen einer Mittelbindung
= Uber folgenden Menuipfad finden Sie die passende Transaktion:

Rechnungswesen = Public Sector Management = Haushaltsmanagement = Buchung =
Mittelvormerkung = Mittelbindung = Anlegen

Transaktion: FMZ1

Beley Bearbeiten Springen yste
(+] A H @@ DHB ahan BE @m
Mittelbindung anfegen: Einstieg
K2
Eelegart 12
Eelegdatum 19.02. 2008
Buchungsdatum 19.02. 2008
Buchungskreis TUM Techn. Univers. Mianchen
Wahrungykurs EUR| @

Umrechnungsdatum

“orlage
vorlagebeleg

» Wahlen Sie die Belegart 12 — Standard Mittelbindung aus

» Im Feld Wahrung tragen Sie EUR ein

W Weiter mit ENTER
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Es erscheint folgende Eingabemaske:

1B } alq @@ SHE DPaD DE @B

Mittetbindung anfegen: Ubersichtsbild
3 EENCC o Parken | € Eingabe

Eelegnummer & neu Eelegdatum 189.02. 2008
Belegart 12 Standard Mittelbindung Buchungsdatum 18.02. 2008
Buchungskreis TUM EUR  Techn. Univers. Minchen  Wahrungdurs EUR
Belegtext
WARUNG EUR
Summe gesamt 0,00

Belegpositionen

Puosition Beley | Betrag gesarmt Text Finanzposition  |Finanzstelle  [Fonds Sachkonto  |Auftrag Kostenstelle |Kreditor

[l

Positionieren Belegposition o/ 0

» Belegtext

Bezeichnung der Mittelbindung
» Betrag gesamt
» Sachkonto
» Auftrag
oder
» Kostenstelle und

» Fonds

W Bestatigen Sie Ihre Eingabe mit ENTER

SAP erganzt die Finanzstelle, den Fonds und die dem Sachkonto hinterlegt Finanzposition. Diese
kann ggf. Uberschrieben werden.

111.2. Mittelbindung
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Beley Bearbeiten Springen  Zusatze Umfeld  System  Hilfe

@ BlAdE @@ BHE DD FEE @M

Mittelbindung anlegen: Ubersichtsbild

3 B B s 2 o O Parken € Eingabe

BelegnL 23! gile (Strg+F5) &% neu Belegdatum 18,02, 2008

Belegart 12 tandard Mittelbindurng Buchungsdatum 19.02. 2008

Buchungskreis TUM EUR  Techn 5. MOnchen  Wahrung/kurs EUR

Belegtext Exkursion Kroatien Prof. Huber

WWahrung EUR . .

Sumrme gesart 30,000,060 Hier kommen Sie zur

zweiten Seite. E—

Belegpositionen
Position Beley Eetrag gesamt Text Finanzposition Finanzstelle Fonds Kreditor
1 30.000, 00 54700 1302092000 2006200 6a5500 (13020920

Beleg Bearbeiten Springen  Fusdtze Urnfeld  Systerm  Hilfe

& BaHICa@ DEE DD 00 EHE @

Mittetbindung anlegen: Detailbild
@D & | 2| g 2T |6 Eingabe

Eelegposition 1 Paositionieren i
Text —_
Steuerung

[] Position erladigt

[ Pasition blockiert m

Diese Feld entspricht unserem
internen Textfeld, das in die Berichte
tbernommen wird. Hier kénnen Sie
detailliertere Angaben zu lhrer
Mittelbindung eingeben.

VWerte

Wahrung EUR

Betrag gesamt 30,000, 00
Betrag offen 30. 000, 00

| Referenzierter Beleg

W Speichern Sie lhre Mittelbindung!

Abbau einer Mittelbindung

Durch Buchung einer Rechnung oder

durch Setzen des Erledigt-Kennzeichens.

Abbau durch Buchung einer kreditorischen Rechnung

Erfassen Sie lhre Rechnung wie gewohnt.
Am Ende der Sachkontenzeile wird die Mittelbindungsnummer eingeben.
Soll die Mittelbindung mit der Rechnung vollstandig abgebaut werden, obwohl der Rechnungsbetrag
geringer ist als in der Mittelbindung, so setzen Sie mit einem Héakchen die Mittelbindung auf erledigt.

0 Pasitionen [ keine Efassungsvatiante ausgewihlt )

Sachkonto  |S/H Betrag Belegwahrung  |Menge Mittelvorrmer. .| B Er\edigti&zen Bezug
685900 5011 @ 30.000,00 pejulalulololululety O

5011 ® ]

So011 @ =

5011 B =

111.2. Mittelbindung
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Abbau durch Setzen des Erledigt-Kennzeichens
= Uber folgenden Meniipfad finden Sie die passende Transaktion:
Rechnungswesen = Public Sector Management = Haushaltsmanagement = Buchung =

Mittelvormerkung = Mittelbindung = Andern

Transaktion: FMZ2

Gehen Sie auf die zweite Seite Ihrer Mittelbindung — Detail Belegzeile

Beley Bearbeiten Springen  Zusatze Umfeld

BliH ©ae

T Ona8 BE @B

hersichtshild
BelegriDetall Belegzeile (Strg+F8)| - 25 g, Belegdatum 19 02,2008
Belegart 12 Standard Mittelbindung Buchungsdatum 19,02 2008
Rurhinnskreis TIM  FIIR Terhn lnivers wdfinchen AR Inadlare FIIR

Hier kdnnen Sie ihre Mittelbindung auf erledigt setzen

Eeleg Bearbeiten Springen Zusatze Umifald System  Hilfe
7] I E CER CHE DO BER @m®
Mittethindung d@ndern: Detailbild
H B O L8 F O ¢ Engabe Verbrauch

Belegposition 3000019776 1 Posigifhieren il
Text

Steuerung
[]Position erledigt DPusmu/nb@ Positionssperre

Werte

Wahrung EUR

Betrag gesamt 30.000,00
Betrag offen 30.000,00

Weitere Daten
Kreditor
Dehitor
Abweich Zempf

W Speichern Sie lhre Mittelbindung!
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Verbrauchsentwicklung

Transaktion: FMZ2 oder FMZ3

Mittelbindung dndern: Ubersichtsbild

CEEECETETTCT ve

“Werbrauchsentwicklung  (Umsch+Fg hlel'

[Exkursion Kroatien Praf. Huber

Lot

30.000,00 B4700 1302092000 2006200 E85900 1302092000

el

O - e Y
[ ¢ [

3000017969

Rechnung/Gutschrirt 0010876102 TUM 2007 27.11.2007 |14.11.2007 [Rg.nr. 8825101
Summe Rechnungen/Gutschriften
Verbrauch

111.2. Mittelbindung 5
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Mittelbindungen bei Anlagen

Selbstverstandlich kénnen sich auch fur Anlagen Mittel binden, hier sollten Sie allerdings einige
Besonderheit beriicksichtigen, da die Anlagenbuchhaltung zentral erfolgt.

Bei einer Mittelbindung fiir Anlagen diirfen keine CO-Objekte (Kostenstelle oder Auftrag) kontiert

werden, da diese aus dem Stammsatz (dieser wird zentral in der Anlagenbuchhaltung angelegt)
gezogen werden.

Bitte kontieren Sie deshalb jeweils nur die Felder Finanzstelle und Fonds.
Anlagen aus Drittmitteln:

Geben Sie bitte folgende Daten ein

» Betrag

» Finanzposition

» Finanzstelle (entspricht der Kostenstelle)

» Fonds (entspricht dem Drittmittelauftrag)

Das Sachkonto wéhl die Anlagenbuchhaltung fir Sie aus.

gl 000 2aDIcee 2Nd Dnon PR QE

1.283,25 no1oooong BE10072
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Anlagen aus Haushaltsmitteln:

Geben Sie bitte folgende Daten ein

» Betrag

» Finanzposition

» Finanzstelle (entspricht der Kostenstelle)
» Fonds

Das Sachkonto wahl die Anlagenbuchhaltung fur Sie aus.

i

1.283,285 1101000000 2500008

Wenn Ihre Anlage nach dem bebuchen auf ,Erledigt‘ gesetzt werden soll, teilen Sie dies bitte den
Kolleginnen/Kollegen der Anlagenbuchhaltung mit!!

111.2. Mittelbindung 7
Stand: Februar 2008



