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17 Automatisierte Rechnungserstellung (auf Grundlage einer 
debitorischen Rechnung bzw. kreditorischen Gutschrift) 
 

Sie geben eine debitorische Rechung oder eine kreditorische Gutschrift in SAP R/3 
ein. 

Beachten Sie, dass alle wichtigen Informationen, die Sie für die 
Rechnungserstellung benötigen, bereits bei der debitorischen Rechnung bzw. 
kreditorischen Gutschrift eingegeben werden müssen. 

 

Wenn Sie anschließend das entsprechende Rechnungsformular erzeugen möchten, 
sind folgendende (zusätzliche) Eingaben zu machen: 

 

In der Registerkarte Notiz müssen folgende Angaben gemacht werden: 

 

Â Zeitpunkt der Lieferung oder sonstigen Leistung 

und 

Â Bezeichnung der Leistung 

 

So könnte es aussehen: 
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Im Textfeld muss die Bezeichnung der Ware oder Dienstleistung eingegeben werden.  

Wenn Sie hier nichts eintragen, wird automatisch die Bezeichnung des Sachkontos in das 
Textfeld übernommen. 

 

So könnte es aussehen: 

 

 

 

 

Nachdem Sie Ihre debitorische Rechnung oder kreditorische Gutschrift gebucht haben und 
Belegnummer erhalten haben, finden Sie 

 

) über folgenden Menüpfad die passende Transaktion! 

RechnungswesenÖ Finanzwesen 

Transaktion: f.62 
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Wählen Sie Ihre entsprechende Variante aus: 

 

Über dieses Symbol holen 
Sie sich Ihre Variante  
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ÂBelegnummer: 

Geben Sie hier Ihre Belegnummer ein. 

 

ÂGeschäftsjahr: 

Geben Sie das entsprechende Jahr ein. 

 

Gehen Sie anschließend auf das Symbol mit der Uhr ! 

Sie erhalten folgende Meldung: 

TU MÜNCHEN  
für München und 
Garching 

TU WZW  
für Weihenstephan 
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Gehen Sie auf den grünen Haken oder drücken Sie die ENTER-Taste. 

Es erscheint folgendes Fenster: 

 

 

 

 

 

Wenn Sie auf den Button „Ja“ drücken, wird die Rechnung ausgedruckt. 

 

So könnte der Ausdruck aussehen: 
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Danach erscheint folgendes Druckbild: 

 

 

 

 

Um die Transaktion zu verlassen, gehen Sie auf den grünen Pfeil   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


