KAPITEL | - FINANZBUCHHALTUNG

14 Vorerfassung von Belegen (am Beispiel einer kreditorischen
Rechnung)

_ Uber folgenden Meniipfad finden Sie die passende Transaktion!
Rechnungswesen =Finanzwesen zKreditoren= Buchung=*Rechnung

vorerfassen oder bearbeiten

Transaktion: FV60

Beispiele:  Zahlung aller Lieferantenrechnungen

Fillen Sie zunachst den Belegkopf aus.

=
| Beley Bearbeiten Springen  Fusatze Einstellungen Umfeld  System  Hilfe
| & (B eae CHE fnon BE 2m

Kreditorenrechnung vorerfassen: Buchungskreis TUM

|fa Arbeitsvorlagen an || Buchungskreis ||E Simulieren || Wollstandig sichern H Buchen ||f Bearbeitungsoptionen |

Saldo |0, 00 cCa
Grunddaten
Kreditor
Kreditar W‘ Adresse
Rechnungsdatum [10.01. 2007 Referenz | | Firma
Buchungsdatum 15.02 . 2007 Kaut Bullinger Einzelhandel GmiaH
Belegart KR (MU 30 AUS al.. 3| ROsenstr. 8
Betrag 50 | [ElR | [¥] Steuer rechnen BO0&S Minchen
M4 (vorsteuer 19% nicht ..a| = 08%/23300-0
Text |Rechnungs-r. 123456| [=)
Basisdatum Bankkonto 149471
Buchungskreis TUM Techn. Univers. Minchen Minchen Bankleitzahl 70160000
Stapel Nr [ ] DZ BANK
St...|Sachkonto  |S/H Betrag Belegwahrung |5t |Text Auftrag Kostenstelle |Profit Center |Finanzposition
Sall @ N4 [2]
Soll @ ha
So0ll B M4
Soll B N4
Soll B W4
o1l om Wi
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Registerkarte Grunddaten:

2Kreditor:

Soweit bekannt, tragen Sie die Nummer des Kreditors direkt ein. Andernfalls missen
Sie Uber die F4-Hilfe (auch genannt Wertehilfe) den Kreditor auswahlen und mit
Doppelklick Gbernehmen.

Sollten Sie einen Einmallieferanten bebuchen (CpD-Kreditor), finden Sie weitere
Informationen im Kapitel VI.

Bitte Gberprufen Sie vor der endgtiltigen Buchung die Anschrift und Bankverbindung
des Kreditors. Diese Daten werden lhnen in dem grau hinterlegten Feld rechts neben
den Registerkarten angezeigt. Wenn Sie unkorrekte Angaben feststellen, senden Sie
ein e-mail an sap-support@zv.tum.de mit dem Betreff "Kreditorenanderung".

SRechnungsdatum:

Tragen Sie hier das Datum der Originalrechnung ein.

®Buchungsdatum:

Hier missen Sie nichts eingeben, das Tagesdatum ist vorbelegt.

<Referenz:

Hier dirfen Sie nichts eintragen (kein Buchungskennzeichen im Ausgabenbereich).

SBetrag:

Geben Sie den Rechnungsbetrag an.

SBelegart:

Im Falle der Kreditorenrechnung ohne Steuer wahlen Sie die Belegart KR (MU 30 AUS ein.).
Fir eine Kreditorenrechnung mit Steuer bendtigen Sie die Belegart KM (MU 32 AUS mehr.
Bst.).

Sollten Sie mehrere Buchungsstellen, z.B. mehrere Finanzpositionen
bebuchen, wahlen Sie MU 32 AUS mehr. Bst.

S Steuer rechnen:

Das Hakchen ist vorbelegt.

<> Steuerkennzeichen:

Wabhlen Sie das entsprechende Steuerkennzeichen.
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SText:

Geben Sie die Rechnungsnummer des Kreditors ein. Der Zahlungsempfanger
bendtigt diese flr eine ordnungsgemale Verbuchung.

Klicken Sie nun auf die Registerkarte Zahlung.

SZahlBed (Zahlungsbedingungen):

Fir kreditorische Vorgange wahlen Sie eine Zahlungsbedingung mit K.

PZahlweg

An der TU Minchen gibt es zwei Zahlwege: geben Sie fur Weihenstephan W und flr
Minchen/Garching M mit.

Fillen Sie nun die Felder der Belegpositionen aus!

oSachkonto:

Tragen Sie die passende Sachkontonummer aus dem Kontenplan der TUM
eingetragen werden. Falls nicht bekannt, mull die Nummer mit Hilfe der Wertehilfe
ausgewahlt und mit Doppelklick Gbernommen werden.

Um lhnen die Suche zu erleichtern, finden sie im Kapitel VII ein alphabetisches
Stichwortregister.

SBetrag Belegwédhrung:

Hier muss bei nur einer Position der Betrag vom Belegkopf Gbernommen werden, bei
mehreren Positionen mussen hier die entsprechenden Teilbetrage eingetragen
werden.

Wenn Sie eine einzige Position bebuchen, kénnen Sie statt der Wiederholung des

Betrages einen Stern setzen. Das System Gbernimmt dann automatisch den in der
Registerkarte eingetragenen Betrag.

<> Steuerkennzeichen:

Hier wird automatisch das Umsatzsatzsteuerkennzeichen aus dem Belegkopf

Uubernommen. Sollten Sie diese im Belegkopf noch nicht eingetragen haben, kénnen
Sie es jetzt nachtragen.
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SText:

In diesem Textfeld kdnnen Sie bis zu 50 Zeichen eingeben. Es dient dazu, genauere
Angaben (evtl. fir Drittmittelnachweise) zu der gekauften Ware zu erhalten. Dieses
Textfeld wird in die Berichte ibernommen.

P Kostenstelle:
Bei Drittmittelprojekten kontieren Sie nicht auf Kostenstelle und lassen folglich dieses
Feld leer.
PAuftrag:
Bei einem Drittmittelprojekt geben Sie hier die entsprechende Auftragsnummer
mit.
P Profit-Center:

Das System zieht das Profit-Center automatisch.

SFinanzstelle:

Entspricht der Kostenstelle und wird automatisch gezogen.
SFonds:

Bei Drittmittelprojekten wird der Fonds automatisch aus dem Auftrag gezogen.

Sie missen hier nichts eingeben.

So sieht der Beleg nach der Bestédtigung aus:
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=
| Beleg Bearbeiten Springen Zusatze Einstellungen  Umfeld  System  Hilfe

|& 3 0@ eae CHE nos R @8
Kreditorenrechnung vorerfassen: Buchungskreis TUM

|% Arbeitsvorlagen an || Buchungskreis ||§ Simulieren || Wollstandig sichem || Buchen ||&7 Bearheitungsoptionen

Saldo |0, 00 cca
m Zahlung - Detail  Steuer . Notiz
Kreditor
Kreditor 1007565 Adresse
Rechnungsdatum (10,02, 2007 Referenz Firma
Buchungsdatum 16.02. 2007 Kaut Bullinger Einzelhandel GrmbH
Belegart KR (MU 30 AUS al.. & Rosenstr. B
Betrag 50, 00 EUR [¥] Steuer rechnen 80065 MUnchen
W4 (“orsteuer 19% nicht... B O 082/23800-0 (=]
Text Rechnungs-Mr. 123456
Zahlungshed Sofort fallig Bankkonto 149471
Basisdatum 10.02. 2007 Bankleitzahl 70160000
Buchungskreis TUM Techn. Univers. MOnchen Manchen DZ BANK
Stapel MNr
1 Positionen [ keine Erfassungsvariante ausgewahlt )
St...[Sachkonto ISFH IEletrag Belegwahrung ISt...IText Auftrag Kostenstelle |Profit Center IFmanzpuswtlon E‘
o’ |680100 Sol1 & 50,00 M4 Blromaterial 1140016 1302000000 54700
| OIE N4 A

Nach Klicken Sie auf den Schalter Simulation erscheint folgende Belegiibersicht:

= Ik
Belegibersicht Bearbeiten Springen  Einstellungen  Systerm  Hilfe

|@ 10H e SHE D000 AR @B

Belegiibersicht

‘L/(-}) RUcksetzenH Steuerry"H Yollsgandig | Buchen ||&l Auswahlen ||&| Sichern |
/ w

Belegart : KR ( MU 30 S allgempin ) Normaler Bele

Belegnummer Buchungskreis  TUM Geschaftsjahr 2007
Belegdatum 10.02 . Joo7 Buchungsdatum 16.02. 20 Feriode o2
Steuer rechnen

Belegwahrung  EUR

Fos|Konto Kurztex{ Konto / Betrag|St|Auftrag|Fonds Kostenst. ﬁnanzst. Prctr Finanzpos. |Text Sachkto|BS
1]1007568 | Kaut Byl linger . 50,00 | K4 6073 Rechnungs-Mr. ..[440000 |31
2| 680100 | Schreibhedart 50,00 |M4]|1140018 (1140016 1302090900 | 1302000000 54700 Blaromaterial 680100 |40
Zum Vorerfassen kligken Sie das Mit diesem Button wiirden Sie den Beleg
Diskettensymbol an, pder den Button endgiiltig buchen!

Vollstandig (sichern)
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