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8 Debitorenrechnung fiir ein Drittmittelprojekt mit Steuer

Uber folgenden Meniipfad finden Sie die passende Transaktion!

Rechnungswesen = Finanzwesen => Debitoren = Buchung = Rechnung

Transaktion: FB70

Da es sich hier um eine Debitorenrechnung mit Steuer handelt (in diesem Beispiel A4
Ausgangssteuer Inland 19%) muss hier fir die Buchung das DM Muster 09 EIN mehr. BSt.
verwendet werden.

Beispiel:

steuerpflichtige Einnahmen (Auftragsforschung)

=4
| Beleg Bearbeiten Springen  Zusitze  Einstellungen  Urnfeld  System  Hilfe
|& IH e@e LHE 800D HE @B

Debitorenrechnung erfassen: Buchungskreis TUM
‘5% Arheitsvorlagen an ‘ Buchungskreis ||@ Ierken HE Simuligren H Yorerfagsen Hﬂ Bearbeitungsoptionen ‘

Saldo [2.000,00 wco
Grunddaten
Dehitor
Debitor EE Adresse
Rechnungsdatum |02, 02, 2007 Referenz | BMW AG
Buchungsdatum |02, 02, 2007 Zentrale Rechnungsprifung ABTF..
Belegart DM (MU D2 EIN m... 3| Zentrale Rechnungsprufung ABT.F..
Betrag 2.000, 60 | [7] Steuer rachnen 80788 Minchen
Bt ausgangestewer e
Text |Prajext vz J
Basisdatum Offene Posten
Buchungskreis TUM Techn. Univers, Manchen MOnchen Bankkonto
Stapel Nr [ ] Bankleitzanl
Micht warhanden

[ER|St...|Sachkenta  [SiH Betrag Belegwahrung  |St... [Text Auftrag Kostenstelle |Profit Center [Finanzpositi...|FilfT]
[ | Haben @ A4 [=]
Haben @ ad S

Haben & A4

Haben & Ad

Haben B Ad

Haben & A4
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Zunéachst fillen Sie den Belegkopf aus.

Registerkarte Grunddaten:

SDebitor:
Wenn Sie die Nummer des Debitors bereits kennen, kdnnen Sie diese hier direkt
eingeben. Ansonsten suchen Sie den Debitor mit der F4-Hilfe (auch Wertehilfe genannt)
und Ubernehmen diesen mit Doppelklick.

Sollten Sie einen Einmaldebitor (CpD-Debitor) bebuchen, finden Sie weitere Informationen im
Kapitel IV.

Bitte Uberprifen Sie vor der endgiltigen Buchung die Anschrift und Bankverbindung des
Debitors. Diese Daten werden Ihnen in dem grau hinterlegten Feld rechts neben den
Registerkarten angezeigt. Wenn Sie unkorrekte Angaben feststellen, senden Sie ein e-mail
an

sap-support@zv.tum.de mit dem Betreff "Debitorenanderung”.

®Rechnungsdatum:

Geben Sie hier das Rechnungsdatum ein.

®Buchungsdatum:

Hier mussen Sie nichts eintragen. Das Tagesdatum ist vorbelegt.

SReferenz:

Wenn Sie die interne Buchungskennzeichenvergabe durch das SAP-System nutzen, geben
Sie hier nichts ein. Das System erzeugt automatisch fir Sie das entsprechende BKZ.

Sollten Sie schon vorher ein Buchungskennzeichen aus der BKZ-Liste
ausgesucht haben, geben Sie dieses hier ein.

SBetrag:

Geben Sie den Rechnungsbetrag ein.

SBelegart:

Durch die Belegart werden an der TUM Muster abgebildet. Im Falle der Debitorenrechnung
mit Steuer z.B. A4 (Ausgangssteuer Inland 19%) muss hier die Belegart MU 09 EIN mehr.
BSt. flir Annahmeanordnung fiir einmalige Einzahlungen mit mehreren Buchungsstellen
ausgewahlt werden.

<> Steuer rechnen:

Das Hakchen ist vorbelegt.
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> Steuerkennzeichen:

Wahlen Sie das entsprechende Steuerkennzeichen.
Weitere Informationen zur Auswahl des Steuerkennzeichens finden Sie im Anhang.
SText:

Tragen Sie hier den Grund der Forderung ein.

Klicken Sie jetzt auf die Registerkarte Zahlung. Es erscheint folgendes Bild:

9ZahlBed (Zahlungsbedingungen):

=g
| Beley Bearbeiten Springen  Zusdtze Einstellungen  Umfeld  Systern  Hilfe
| & I e@ae DHd nnon BE 08

Debitorenrechnung erfassen: Buchungskreis TUM
‘fa Arbeitsvarlagen an H Buchungskreis ||® Merken Hﬁ Simulieran || “arerfassen ||é7 Bearheitungsoptionen ‘

Saldo [2.000, 00 [oe)
Zahlung
Debitor
Basisdat.  |02.02. 2607 | ZahBed  [p311[@ | Tage | || | [adresse
| |Tage BMW AG
SktBasis |: Tage netto Zentrale Rechnungsprifung ABTF..
EBetr. wird errechnet Zentrale Rechnungsprifung ABT.F..
Zantwen | Zahisperre |Zur Zanung frei” @] BO7EE MOnchen
RechnBezug —"_"_|
PartnBank |
Offene Posten
Bankkonto
Banklgitzahl

Nicht vorhanden

St...|Sachkonto  |S/H Betrag Belegwahrung |5t |Text Auftrag Kostenstelle |Profit Center |Finanzpositi...|Fi
L Haben & A4 [
Haben &1 laa S

Haben & A4

Haben & Ad

Haben & A4

Haben & A4

Wabhlen Sie eine passende Zahlungsbedingung aus. Mit den Zahlungsbedingungen wird auch
die Zahlungsanzeige und die Kleinbetragsregelung gesteuert.

Die debitorischen Zahlungsbedingungen beginnen mit D.
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AMEINECITNUNY S11d53E1. DULTIUTIYSRICI> 1wV

ejtsvatlagen an H@D Buchungskreis H@) hetken ||E Simulieren H Yorerfassen ‘ E
M= Zahlungsbedingung (1) 10 Eintrage gefunden

=
-

B E
ZBed Eigene Erlauterung ]
D010 sofart zahlbar - Z4 ja, Kleinbetragsregelung nein
D011 sofort zahlbar - Z4 ja, Kieinbetragsregelung ja
D110 14 Tage - ZA ja, Kleinbetragsregelung nein
D111 14 Tage - ZA ja, Kleinbetragsregelung ja
D310 30 Tage - ZA ja, Kleinbetragsregelung nein
D311 30 Tage - ZA ja, Kleinbetragsregelung ja
8l KOoo sofort zahlbar ohne Abzug
K100 innerhalb von 10 Tagen ohne Abzug
K140 innerhalb von 14 Tagen ohne Abzug
K300 innerhalb von 30 Tagen ohne Abzug

I

Was bedeutet "Kleinbetragsregelung ja" - "Kleinbetragsregelung nein"?

Bei der Kleinbetragsregelung geht es um Betrage bis zu 4,99 Euro. Wenn Sie sich fiir
"Kleinbetragsregelung ja" entscheiden, bedeutet dies, dass die Kleinbetrage am
Jahresende von der STOK niedergeschlagen und damit ignoriert werden.

Im Gegensatz dazu bei "Kleinbetragsregelung nein" werden diese Betrage auch in das
Folgejahr ibernommen. Kommt es zu Buchungsdifferenzen, wendet sich die
Finanzbuchhaltung automatisch an Sie.

Klicken Sie auf die Registerkarte Detail.
Sie gelangen auf folgende Maske:
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=4
Beleg Bearbeiten Springen Zusétze Einstellungen  Umfeld  System  Hilfe

@ 1B QG CHE DhaD BE @m

Debitorenrechnung erfassen: Buchungskreis TUM
‘Eﬁ Arbeitsvorlagen an ‘ Buchungskreis Héb Merken HE Simulieren | Vaorerfassen ||ﬁ Bearbeitungsoptionen |

Saldn (2 BE@, O o
Debitor
Hauptouch (240000 | Forder.LuL Adresse
Zuordn | BMW AG
Kopftext | Zentrale Rechnungsprifung ABT F
Kaontrber Zentrale Rechnungsprifung ABT F
Meldeland 80788 Minchen
USt-Id.Mr [C]EU-Dreiecksy
Mahnoer. | =| Mahnschl. | | Mahnsper [ ]
Mahnschl. 11, Zinsschllissel 0 [<] Offena Posten
Mahinschl 13, Zinsschiissel 0 7] Fry—
Mahnschl. 14, Zinsschlissel 0 m
Mannschl. 15, Zinsschidssel 0 SEeeeE
Mahnschl. 18, Zinsschiiissel 0 I B EE
Mahnschl. 17, Zinsschlissel 0 D
Mafnschl 21, Zinsschiissel 0

Mahnschl. 23, Zinsschiissel 0

Mannschl. 25, Zinsschllssel 0 iy Belegwahrung  [St.. [Text [ Auftrag Kostenstelle |Profit Center [Finanzpositi..|FilT]
Mannschl. 26, Zinsschlissel 0[] a =
Haben @ A4 [
Haben & A4
Haben & Ad

SMahnber. (Mahnbereich):

Hier muss der passende Mahn-/Zinsschlissel ausgewahlt werden:

hahnschl. 11, Zinsschlissel 0[]
Mahnschl. 13, Zinsschiiissel 0 [
Mahnschl. 14, Zinsschlilssel 0
Mahnschl. 15, Zinsschlilssel 0
Mahnschl. 16, Zinsschlilssel 0
Mahnschl. 17, Zinsschiissel 0 | [
Mahnschl. 21, Zinsschiissel 0 | [
Mahnschl. 23, Zinsschlilssel 0 !
Mahnschl. 25, Zinsschissel 0 [rag Bel
Mahnschl. 26, Zinsschiissel 0 [7]

T——
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Was bedeuten die Mahnschliissel?

Schiliissel fir Mahnung / Beitreibung (bei privatrechtlichen Forderungen)

Schlussel | Mahnung Mitteilung an die
. . Anordnungsstelle
ITauqkst.indsanzelge (diese Mitteilungen
(Beitreibung) werden alle 6 Monate
wiederholt)
21 ja ja nein
22 nein ja nein
23 nein nein ja (zum Mahntermin)
24 ja nein ja (drei Wochen nach
der Mahnung)
25 ja (Mahngebtlihren werden | ja nein
nicht erhoben)
26 ja (Mahngebtihren werden | nein ja (drei Wochen nach

nicht erhoben)

der Mahnung)

In der Regel werden nur die Schllssel, 23, 25 oder 26 anzuwenden sein.

Es gibt noch weitere Mahnschlissel, beginnend mit der Ziffer 1. Diese werden ausschlief3lich von der

Zentrale bei 6ffentlich-rechtlichen Forderungen genutzt.

Filllen Sie jetzt die Felder der Belegpositionen:

<Sachkonto:

Tragen Sie das passende Sachkonto aus dem Kontenplan der TUM ein.

Sie finden im Kapitel VI (Anhang) die entsprechenden Sachkonten fur Einnahmen aus Drittmittel.

1.8 Debitorenrechnung fiir ein Drittmittelprojekt mit Steuer
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ALLE Konten fir Einnahmen und Ertrage beginnen mit 5!
Um lhnen die Suche zu erleichtern, finden Sie im Kapitel VII zusatzlich ein alphabetisches
Stichwortregister.

SBetrag Belegwahrung:

Hier muss bei nur einer Position der Betrag vom Belegkopf ibernommen werden, bei mehreren
Positionen missen hier die entsprechenden Teilbetrage eingetragen werden.

<o Steuerkennzeichen:

Hier wird automatisch das Umsatzsatzsteuerkennzeichen aus dem Belegkopf Gbernommen. Sollten Sie
es im Belegkopf noch nicht eingetragen haben, kénnen Sie dieses hier nachtragen.

< Kostenstelle:

Bei einem steuerpflichtigen Drittmittelprojekt kontieren Sie nicht auf Kostenstelle. Das Feld bleibt hier
leer.

SAuftrag:
Hier mul die entsprechende Auftragsnummer eingegeben werden. Aus dieser Auftragsnummer werden
automatisch alle weiteren Kontierungsobjekte gezogen.

SOFinanzstelle:
Entspricht der Kostenstelle und wird automatisch gezogen.
SFinanzposition:

Der Vorschlagswert wird aus dem Sachkonto gezogen, den Sie Uberschreiben missen, falls er
unzutreffend ist.Die Nummer des Fonds wird automatisch aus dem Auftrag gezogen. Sie lassen also
auch dieses Feld frei.

. So sieht der Beleg nach der Bestatigung aus:

1.8 Debitorenrechnung fir ein Drittmittelprojekt mit Steuer
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Beley Bearbeiten Springen Zusitze Einstellungen Umfeld  System  Hilfe
| 10 e@e CHE nnns BE OB
Debitorenrechnung erfassen: Buchungskreis TUM

|rkE¢ Arbeitsvorlagen an || Buchungskreis H@ Merken HE Simulieren H Yorerfassen Hﬂ Bearbeitungsoptionen |

Saldo 0,00 cCca

|l:D

Debitor

Disbitor so0Bez8 | Adresse
Rechnungsdatum 02,02, 2007 Referenz | B AG
Buchungsdatum 02,02, 2007 Zentrale Rechnungsprifung ABT.F..
Eelegart DM (MU 09 EIN m.. 1| Zentrale Rechnungsprifung ABT F
Betrag 2.000, 00 | [Ewr | [ Steuer rechnen 80788 Munchen

Ad (Ausgangssteuer inl E|
Text Projekt }vZ |
Zahlungshed 30 Tage netto Offene Posten
Basisdatum 02 .02, 2007 Bankkonto
Buchungskreis TUM Techn. Univers. Minchen Minchen Bankleitzahl
Stapel Hr [ ] Nieht vorhanden

St...|Sachkonto  [S/H Betrag Belegwahrung  |St... | Text Auftrag Kostenstelle |Profit Center |Finanzpositi.. |FilT]
o |543530 Haben & 2.000,00 A4 Projekt XYZ 1600751 1304050068 28240 [HE|
] [Fben 2 A4 =

Haben & Ad

Haben & Ad

Haben & Ad

Haben & Ad

Nach Klicken auf den Schalter Simulieren erscheint folgende Beleglbersicht.

=g 1 ® =
Belegibersicht Bearbeiten Springen  Einstellungen  Systern  Hilfe

| & 1B 6@ DHB D0on OF @B

Beleglibersicht

) Ricksetzen || Steuern H Yoratfagsen H \/oHst'and\g‘

Belegart : DM ( MU B85 EIN mehr B5t ) Hormaler Beleg

Belegnummer Buchungskreis  TUM Geschaftsjahr 2007
Belegdatum 0z.02. 2007 Buchungsdatum  02.02.2007  Periode 0z
Steuer rechnen ¥

Belegnahrung EUR

Pos|Konto |Kurztext Konto Betrag|St|Auftrag|Fonds  |Kostenst. |Finanzst. (Prctr Finanzpos. |Text Sachkto|BS
1|5000028 [BMW AG 2.000,00 |Ad go0/2 Projekt X¥Z 240000 |01
2|543530 |Einnahmen WGE 1. 1.680,67-|A4|1600751 (1600751 1302080000 | 1304050068 | 26240 Projekt X¥Z 543630 |50
3| 480310 (Umsatz.Inland -.. 319, 33- |Ad 98859988 £868B8886888 08980 480310 |50
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Wenn Sie den Beleg vorerfassen oder buchen mdchten, gehen Sie mit dem griinen Pfeil zuriick in die
letzte Maske. Es erscheint die Meldung, dass alle automatisch erzeugten Positionen geldscht werden
(dieser Hinweis bedeutet, dass die Simulierung geldscht wird. Alle von lhnen in der Buchungsmaske
eingegebenen Daten bleiben erhalten). Wenn Sie die Meldung mit Return bestatigen, gelangen Sie in
die vorherige Maske.

Der Beleg kann direkt gebucht oder zunachst vorerfasst werden. In beiden Fallen vergibt das System
eine achtstellige Belegnummer.

= Weitere Informationen zur Vorerfassung von Belegen finden Sie im Kapitel 1.13!
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