KAPITEL | — FINANZBUCHHALTUNG

7 Debitorenrechnung fur Drittmittelprojekt (ohne Steuer)

Uber folgenden Meniipfad finden Sie die passende Transaktion!
Pfad = Rechnungswesen = Finanzwesen =>Debitoren =Buchung *Rechnung

Transaktion: FB70

Beispiel: - Mittelanforderung an die DFG

= s
Beley Bearbeiten Springen  Zusatze Einstellungen  Umfeld  System  Hilfe
|& 018 eae DR Dooan BE @@
Debitorenrechnung erfassen: Buchungskreis TUM
(£ an |58 Buct |[& Merken || simulieren || vorerfassen |[& Bearbeitungsoptionen |
Saldo 100,00 @0
B Crunddaten ROrN e = A 13
[ Debitor
Dehitor EO00329 [ —
Rechnungsdatum | 31.01.2007 Referenz DFG
Buchungsdatum | 31.81.2007 Deutsche Forschungsgemeinschaft
Belegart DR (MU 01 EIN all.. B Kennedyallee 40
Betrag 100, 00 EUR [F1Steuer rechnen 53175 Bonn
AD (Kein Steuervorgan... 2
Text Mittelanforderung 1-3/2007]
Basigdatum Offene Posten
Buchungskreis TUM Techn. Univers. Manchen Minchen Bankkonta 1190305
Stapel Nr Banklefzahl 38070059
Deutsche Bank

P ( keine E it )
E}a Sachkonto  [S/H Betrag Belsgwahrung _[St...[Text |Auftrag |Kostenstells_[Profit Center_|Finanzpositi... |FilT]
Haben @ AD [=]
| Haben = A0 =
] Haben & &
[ | Haben & A0
L Haben & no
L Haken @ a0
L Haben @ a0
L Haben @ a0
| Haben @ a0 =
[ | Haben @ A0 =
| 0] I - 1«00

[ CEX (1) (151) B[ saps06 [INS | [ 7

:g]startH:{}Q@“aj »HI‘JS B ar.| ar|aw| & @e| @6 | @s.|[Eo.. $ONAEYIRID 1505

Zuniachst miissen Sie den Belegkopf ausfiillen, der aus unterschiedlichen Registerkarten besteht:

Registerkarte Grunddaten

>Debitor:

Wenn bekannt, die Nummer des Debitors direkt eintragen. Andernfalls tber die F4Hilfe (auch Wertehilfe
genannt) den Debitor auswahlen und mit Doppelklick Gbernehmen.

1.7 Debitorenrechnung fir ein Drittmittelobjekt (ohne Steuer)
Stand: Februar 2007 1



KAPITEL | — FINANZBUCHHALTUNG HEHI

In diesem Beispiel wahlen wir den Debitor DFG aus.
< Wenn Sie einen Einmalkunden (CpD-Debitor) verwenden, finden Sie die nétigen Informationen in Kapitel VI.

< Bitte Uberprifen Sie vor der endgtiltigen Buchung die Anschrift und (falls vorhanden) Bankverbindung des
Debitors. Diese Daten werden Ihnen in dem grau hinterlegten Feld rechts neben den Registerkarten angezeigt.
Wenn Sie unkorrekte Angaben feststellen, senden Sie ein e-mail an sap-support@zv.tum.de mit dem Betreff
"Debitorenanderung".

2Rechnungsdatum:

Tragen Sie das Ausstellungsdatum der Rechnung ein.

2Buchungsdatum:

Sie mussen hier nichts eingeben. Das Tagesdatum ist vorbelegt.

2 Referenz:

Wenn Sie die interne Buchungskennzeichenvergabe durch das SAP-System nutzen, geben Sie hier nichts ein.
Das System erzeugt automatisch fir Sie das entsprechende BKZ.

Sollten Sie schon vorher ein Buchungskennzeichen aus der BKZ-Liste ausgesucht
haben, geben Sie dieses hier ein.

2Betrag:

Geben Sie den Betrag der Mittelanforderung an.

SBelegart:

Durch die Belegart werden bei der TUM Muster abgebildet. Im Falle der Debitorenrechnung ist MU 01
EIN allgemein fur eine Annahmeanordnung fur einmalige Einzahlungen hinterlegt.

Bei einem steuerrelevanten Vorgang oder bei der Bebuchung unterschiedlicher Buchungsstellen (mehrere
Finanzpositionen) benutzen Sie das Muster MU 09 EIN mehr.

> Steuer rechnen:

Das Hakchen ist vorbelegt.

> Steuerkennzeichen:

Hier muss das entsprechende Steuerkennzeichen ausgewahlt werden. In unserem Beispiel AQ.

= Weitere Informationen zur Auswahl eines Steuerkennzeichens finden Sie im Anhang!

1.7 Debitorenrechnung fir ein Drittmittelobjekt (ohne Steuer)
Stand: Februar 2007 2



KAPITEL | — FINANZBUCHHALTUNG L

>Text:

Hier kdnnen Sie den Grund der Forderung eintragen. In diesem Beispiel:
Mittelanforderung Sep. bis Okt. 2001.

2Klicken Sie jetzt auf die Registerkarte Zahlung. Sie erhalten folgende Maske:

=
| Beley Bearbeiten Springen Zusitze Einstellungen Umfeld System  Hilfe
|@ THeee DHE HnAn DR 0N

Debitorenrechnung erfassen: Buchungskreis TUM
|§a Arbeitsvorlagen an | Buchungskreis ||@ Merken ||E Simulieren H Yorerfassen ||d9 Bearbeitungsoptionen |

Saldo [180,80  |aco
Zahlung

Debitor

Basisdat.  [31.81.2007 | ZahlBed P31 (5 | Tage J T
| |Tage DF 3
SkiBasis |—| |: Tage netto Deutsche Forschungsgemeinschaft
Betr. wird errechnet Kennedyallee 40

Zahtweg :| Zahlsperre 'm 53175 Bonn
RechnBezug| | [ |
FPartnBank :l

Offene Posten
Bankkonto 1190305
Bankleitzahl 38070059
Deutsche Bank

St...|Sachkonto  |S/H Betrag Belegwahrung |5t | Text Auttrag Kostenstelle [Profit Center [Finanzpositi. Rl
Haben & A0 [2]
Haben @& AD [
Haben & Al
Hahen & AD

SZahlBed (Zahlungsbedingungen):

Hier muss die passende Zahlungsbedingung ausgewahlt werden. Mit den Zahlungsbedingungen wird auch die
Zahlungsanzeige und die Kleinstbetragsregelung gesteuert. Die debitorischen Zahlungsbedingungen beginnen
mit D: In unserem Beispiel muss die Zahlungsbedingung D311 ausgewahlt werden. Dies bedeutet :
Zahlungsanzeige ja/Kleinbetragregelung ja und Zahlungsziel 30 Tage. Falligkeitstag wird automatisch
errechnet.
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%Ed%g‘unlg 1) %D Eintrég;lg;éfunden

Einschrankungen

v e[

ZBed Eigene Erlauterung |
D010 sofort zahlpar - Z4 ja, Kleinbetragsregelung nein
D011 sofort zahlbar - ZA ja, Kleinbetragsregelung ja
M| 10110 14 Tage - Z4 ja, Kleinbetragsregelung nein

< D111 14 Tage - ZA ja, Kleinbetragsregelung ja

D310 30 Tage - ZA ja, Kleinbetragsregelung nein
D311 30 Tage - ZA ja, Kleinbetragsregelung ja

KOO0 sofort zahlpar ohne Abzug

K100 innerhalb won 10 Tagen ohne Abzug

K140 innerhald von 14 Tagen ohne Abzug

K300 innerhalb won 30 Tagen ohne Abzug

onen
:hkant]

Was bedeutet "Kleinbetragsregelung ja" - "Kleinbetragsregelung nein"?

Bei der Kleinbetragsregelung geht es um Betrage bis zu 4,99 Euro. Wenn Sie sich flr "Kleinbetragsregelung ja"
entscheiden, bedeutet dies, dass die Kleinbetrage am Jahresende von der STOK niedergeschlagen und damit
ignoriert werden.

Im Gegensatz dazu bei "Kleinbetragsregelung nein" werden diese Betrage auch in das Folgejahr Gbernommen.
Kommt es zu Buchungsdifferenzen, wendet sich die Finanzbuchhaltung automatisch an Sie.
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* Wenn Sie jetzt auf die Registerkarte Detail klicken, erhalten Sie folgendes Bild:

=g =1 &
Beley Bearheiten Springen Zusadtze Einstellungen  Urmfeld  Systerm  Hilfe

g = HiHeee il nnod BE @F

Debitorenrechnung erfassen: Buchungskreis TUM

|§a Arbeitsvorlagen an | Buchungskreis H@ Merken ||E Simulieren || “orerfassen ||ﬂ Bearbeitungsoptionen |

Saldo [100, 00 @O0

Debitor
Haupthuch |250000 | Farder.Farschung Adresse
Zuordn | | DF G
Kopftext \ Deutsche Forschungsgemeinschart
Kontrber. :| Kennedyallee 40
Meldeland ] 53175 Bann
UISt-1d M | ] EU-Dreiecksg
Mahnber z| Mahnschl. | | Mahnsper [ ]
Offene Postan
Bankkonto 1190305
Bankleitzahl 38070059
Deutsche Bank
ain] 0]

St...|Sachkonto S/H Betrag Belegwihrung  |St... |Text Auftrag Kostenstelle |Profit Center |Finanzpositi...|Fi

] Haben & AR =

PMahnber. (Mahnbereich):

Hier muss der passende Mahn-/Zinsschlissel ausgewahlt werden:

USE-Id.Mr

mahnber. | z| mannschl. | |
Mahnschl. 11, Zinsschlissel 0 [=]
Mahnschl. 13, Zinsschiissel 0 =]
Mahnschl. 14, Zinsschlissel 0
Wahnschl, 15, Zinsschlissel 0
Mahnschl. 16, Zinsschlissel 0
Wahnschl, 17, Zinsschlissel 0
Mahnschl. 21, Zinsschlissel 0

Mahinschl. 23, Zinsschlissel 0
MaMNSChl. 25, ZINSSChllssel O [frag Belegwahrung
Mahinschl. 26, Zinsschlissel 0 Iz‘

:ll:l Haben B
Haben &

In unserem Beispiel ware der Mahnschllssel 23/Zinsschlissel 0 auszuwahlen.
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Was bedeuten die Mahnschliissel?

== Schliissel fiir Mahnung / Beitreibung

Schlissel | Mahnung durch die Ruckstandsanzeige Mitteilung an die
Staatsoberkasse (Beitreibung) durch die | Anordnungsstelle
Staatsoberkasse (diese Mitteilungen
werden alle 6 Monate
wiederholt)
21 ja ja nein
23 nein nein ja (zum Mahntermin)
25 ja (Mahngebiihren werden ja nein
nicht erhoben)
26 ja (Mahngebihren werden nein ja (drei Wochen nach

nicht erhoben)

der Mahnung)

In der Regel werden nur die Schlissel, 23, 25 oder 26 anzuwenden sein.

Es gibt noch eine Reihe weiterer Mahnschlissel, beginnend mit der Ziffer 1.

Diese betreffen 6ffentlich-rechtliche Forderungen und werden nur von der Zentrale
gebucht.

*Fiillen Sie nun die Felder der Belegpositionen aus:

<>Sachkonto:

Geben Sie die passende Sachkontonummer aus dem Kontenplan der TUM an. Falls nicht bekannt, muss die
Nummer mit Hilfe der F4-Hilfe (auch genannt Wertehilfe) ausgewahlt und mit Doppelklick Gbernommen werden.

In unserem Beispiel das Einnahmesachkonto. 501300 (Einnahmen von der DFG)

< Um Ihnen die Suche zu erleichtern, finden Sie im Kapitel VIl ein alphabetisches Stichwortregister.

= ALLE Konten fiir Einnahmen und Ertrage beginnen mit 5!

SBetrag Belegwahrung:

Geben Sie den Betrag aus dem Belegkopf ein!

Wenn Sie nur eine Position im Positionsteil bebuchen, kdbnnen Sie den Betrag auch durch * (Stern)

ubernehmen.

1.7 Debitorenrechnung fir ein Drittmittelobjekt (ohne Steuer)
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>Steuerkennzeichen:

Fir die Buchung ohne Steuer in diesem Fall tragen Sie AO ein.

SText:

Dieses Feld kénnen Sie nutzen, um noch genauere Angaben zu |hrer Mittelanforderung festzuhalten. Es
ist 50 Zeichen lang und wird in die Berichte Ubernommen.

SKostenstelle:

Da es sich in unserem Beispiel um ein Drittmittelprojekt handelt, darf keine Kostenstelle eingegeben werden.

SAuftrag:

In unserem Beispiel tragen Sie ausschlieRlich den Auftrag als Kontierungsobijekt ein.

<SProfit-Center:

Das Profit-Center wird automatisch gezogen.

SFinanzstelle:

Entspricht der Kostenstelle und wird automatisch gezogen.

PFinanzposition:

Die ersten drei Stellen entsprechen dem Titel.
Der Vorschlagswert wird aus dem Sachkonto gezogen und muss von Ihnen Uberschrieben werden, falls er
unzutreffend ist.

SFonds:
Die Nummer des Fonds wird bei einem Drittmittelprojekt automatisch aus dem Auftrag gezogen.
Sie lassen dieses Feld also leer.
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* So sieht der Beleg nach der Bestétigung aus:

=
| Beleg Bearbeiten Springen  Zusatze Einstellungen  Umfeld Systern  Hilfe
|& 10 eee DHE DnLs BF QN

Debitorenrechnung erfassen: Buchungskreis TUM

|rhga Arheitsvorlagen an H Buchungskreis ||® Merken ||E Sirnulieren || Yaorerfassen ||¢§7 Bearbeitungsoptionen |

Saldo |0, 00 (o0 ]
Debitar
Debitar soo03zs | Adresse
Rechnungsdatum [31.81. 2007 Reterenz || DFG
Buchungsdatum 31.01. 2007 Deutsche Forschungsgemeinschaft
Belegart DR (MU 01 EIM all.. a\ Kennedyallee 40
Betrag 108, 00 | [EUR | [] Steuer rechnen 53175 Bonn
AD (Kein Steuervorgan.. | I2]
Text [hittelanforderung 1-3/2007 |
Zahlungsbed. 30 Tage netto Offene Posten
Basisdatum 1.01.2007 Bankkonto 1180305
Buchungskreis TUM Techn. Univers. Minchen Minchen Bankleitzatl 38070029
Stapel Mr Deutsche Bank
St...|Sachkonto  |S/H Betrag Belegwahrung |5t |Text Auftrag Kostenstelle |Profit Center [Finanzpositi...|Fil]
" |501300 Haben B 100,00 AQD |Mitelanford.. 5020058 1102011300 28240 1-[+]
(e @ Al []
Haben B A
Haben B Al
Haben AD
Haben = A
Haben 2 A
Haben B A
Haben & Al =]
Habhen = AR [+1

Nach Klicken auf den Schalter Simulieren erscheint folgende Belegubersicht:
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= E]EIHIEE:EE:”'
Belegibersicht Bearbeiten Springen  Einstellungen  System  Hilfe
(] DA H SER SHER DNO0 HE @
Belegiibersicht
|@ Ricksetzen || Steuem || “orefassen || Wollstandig |||3‘,.| Auswihlen |||3‘,.| Sichern |
Belegart : DR [ MU 01 EIN allgemein ) Wormaler Beleg ;
Belegnummer Buchungskreis  TUM Geschaftsjahr 2007
Belegdatum 31.01.2007

Buchungsdatum  31.01.2007  Periode o1
Steuer rechnen

Belegwahrung  EUR

Pos|Konto |Kurztext Konto Betrag|St|Auftrag|Fonds |Kostenst. |Finanzst. |Frctr Finanzpos. |Text Sachkto BS‘
1|5000329 | DFG 100,00 |AQ 60/2 Mittelanforder..| 260000 |G1
2|5081300 |Einnahmen DFG(T.. 100, 06 - | AD| 5020058 (5020055 1102011300 (11682011300 ( 26240 Mittelanforder..|501300 |60

Wenn Sie den Beleg vorerfassen oder buchen mdchten, gehen Sie mit dem griinen Pfeil zurilick in die letzte Maske
Es erscheint die Meldung, dass alle automatisch erzeugten Positionen geléscht werden (dieser Hinweis bedeutet
lediglich, dass die Simulierung geléscht wird). Alle von Ihnen eingegebenen Daten bleiben nattirlich erhalten.

Wenn Sie die Meldung mit Return bestatigen, gelangen Sie in die vorherige Maske. Der Beleg kann nun direkt
gebucht oder zunachst vorerfasst werden. In beiden Fallen vergibt das System eine achtstellige Belegnummer.
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