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1. Mitzeichnung 
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Abbildung 1 
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1.3 Antrag mitzeichnen 
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Die reisekostenrechtliche Genehmigung des Antrags erfolgt an der TUM durch die Zentrale Reisekostenstelle. Wenn der 

Antrag vor der Weiterleitung zur Genehmigung noch von einem weiteren Mitzeichner mitgezeichnet werden soll, wählen 

Sie diesen als Nächsten Mitzeichner aus:  

 

Wenn der Antrag nach Ihrer Mitzeichnung direkt an die Zentrale Reisekostenstelle zur reisekostenrechtlichen Genehmi-

gung weitergeleitet werden soll, wählen Sie als Nächsten Mitzeichner Reisekostenstelle Team Fiktiver Beschäftigter aus. 

Bitte wählen Sie nicht die Namen einer Mitarbeiterin der Zentralen Reisekostenstelle aus.  
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Abbildung 9 

 

Bitte bestätigen Sie Ihre Mitzeichnung mit dem blauen Button Mitzeichnen. Der mitgezeichnete Antrag erscheint nun nicht 

mehr in der Antragsliste im Menü Mitzeichnung/Genehmigung.  

Wenn Sie in der Auswahl Korrektur auswählen, können Sie die ausgewählte Person um Korrektur der Antragsdaten bit-

ten.  

Wenn der Antragssteller seinen Antrag nach abgeschlossener Mitzeichnung oder Genehmigung verändert, ist erneut eine 

Mitzeichnung nötig.  

 

FAQ: Warum kann ich meinen Mitzeichner und/oder die Zentrale Reisekostenstelle als Genehmiger nicht aus-

wählen bzw. in der Auswahl finden? 

Alle Beschäftigte haben unter Einstellungen/Persönliche Daten ihre Beschäftigungsbehörde hinterlegt. Die Beschäfti-

gungsbehörde ist entweder 1512011 (Technische Universität München), überwiegend bei Beschäftigten mit Dienststelle 

München oder Garching, oder 1512029 (Technische Universität München Weihenstephan), überwiegend bei Beschäftig-

ten mit Dienststelle Weihenstephan oder Straubing. Beschäftigte mit Beschäftigungsbehörde 1512029 (Technische Uni-

versität München Weihenstephan) können Mitzeichner aus der 1512011 (Technische Universität München) und den rei-

sekostenrechtlichen Genehmiger „Reisekostenstelle Team Fiktiver Beschäftigter“ nur auswählen, wenn sie bei der Suche 

zunächst „aus anderer Beschäftigungsbehörde“ auswählen und anschließend die Person mit Namen suchen. 

Bitte beachten Sie als Mitzeichner dazu folgendes: Nur wenn Sie unter Voreinstellungen/Datenschutz die Option „Ich 

kann zur Mitzeichnung/Genehmigung oder in Vertretung (incl. Sekretariatslösung) von anderen ausgewählt werden“ an-

haken, können Sie innerhalb Ihrer Einheit (z.B. Lehrstuhl) als Mitzeichner ausgewählt werden. 
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1.4 Antrag in Vertretung mitzeichnen 
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Hinweis: Für diese Anleitung wurde die Anleitung „Mitzeichnung / Genehmigung“ vom Landesamt für Finanzen (Stand 06/2024) ver-
wendet und an die Erfordernisse der TUM angepasst. Zentrale Reisekostenstelle, 02.2025 


