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Fragebogen zur steuerlichen Einordnung und zur Einrichtung von Veranstaltungen wissenschaftlicher und/oder belehrender Art in der 
Finanzbuchhaltung

1. Grunddaten der Veranstaltung

Name der Veranstaltung
Klicken Sie hier, um Text einzugeben.

Datum der Veranstaltung
Klicken Sie hier, um Text einzugeben.

Veranstaltungsort
Klicken Sie hier, um Text einzugeben.

Inhaltliche Beschreibung (Bitte in deutscher Sprache. Diese Angaben werden für den Tätigkeitsbericht im Zusammenhang der Erstellung der Steuererklärung für das Finanzamt benötigt.)
Klicken Sie hier, um Text einzugeben.


Homepage
Klicken Sie hier, um Text einzugeben.


Kontaktdaten des Ansprechpartners, Lehrstuhl 
Klicken Sie hier, um Text einzugeben.

Kostenstelle
  Klicken Sie hier, um Text einzugeben.

Hauptveranstalter (muss nach außen als verantwortlicher Veranstalter klar erkennbar sein, 
z. B. auf der Homepage, Einladungsschreiben etc.)
 
Klicken Sie hier, um Text einzugeben.
Klicken Sie hier, um Text einzugeben.

ggf. Mitveranstalter (bitte vertragliche Vereinbarungen übersenden)
Klicken Sie hier, um Text einzugeben.

Die Registrierung soll frühestens starten am (bitte ungefähres Datum angeben)
Klicken Sie hier, um ein Datum einzugeben.

erwartete Teilnehmerzahl
Klicken Sie hier, um Text einzugeben.

2. 
Angaben für die steuerrechtliche Einordnung der Veranstaltung


2.1	Die Veranstaltung
☐ steht (theoretisch) der Allgemeinheit offen
Erklärung: 
es ist unschädlich, wenn das Angebot dieser Veranstaltung eine Interessierte Gruppe anspricht, wie Forscher, Mediziner, Sportler, Studenten oder PostDocs. Um dem gemeinnützigen Zweck der Förderung von Bildung und Erziehung und damit der Steuerfreiheit zu entsprechen, muss es aber die theoretische Möglichkeit geben, dass ein ebenfalls interessierter Fremder diese Veranstaltung besuchen kann.

☐ ist nur einem begrenzten, vorher definierten Teilnehmerkreis für einen Auftraggeber, d.h. einer Firma oder eines Berufsverbandes, für die Mitarbeiter oder Mitglieder dieses Auftraggebers zugänglich


☐ findet in Zusammenhang mit einem bestimmten Forschungsprojekt statt:
Klicken Sie hier, um Text einzugeben.



2.2	Die Veranstaltung dient folgendem Zweck:
☐ der Vermittlung von Wissen, Fertigkeiten und Methoden (Fort- und Weiterbildung)
☐ dem wissenschaftlichen Austausch
☐ über den aktuellen Stand der Forschung auf folgendem Gebiet zu informieren:
Klicken Sie hier, um Text einzugeben.
☐ sonstiges:
Klicken Sie hier, um Text einzugeben.










2.3	Die Veranstaltung soll folgende Zielgruppe(n) erreichen:
☐ Studenten
☐ Doktoranden
☐ Wissenschaftler
☐ Personen aus der privaten Wirtschaft (Firmen bzw. deren Mitarbeiter)
☐ natürliche Personen
☐ sonstige: 
Klicken Sie hier, um Text einzugeben.



2.4	Hintergrund der Referenten
☐ Wissenschaftler
☐ Vertreter der Wirtschaft
☐ Vertreter der Politik
☐ sonstige: 
Klicken Sie hier, um Text einzugeben.

3. 
Angaben für die Einrichtung der Veranstaltung in der Finanzbuchhaltung

3.1 Dies ist eine
☐ einmalige Veranstaltung
☐ jährlich stattfindende Veranstaltung mit demselben Thema
☐ Erstveranstaltung
☐ Folgeveranstaltung
☐ sonstiges:
Klicken Sie hier, um Text einzugeben.

3.2 SAP-Aufträge
☐ wir sind in der Lage durch Aufzeichnungen die Einnahmen und Ausgaben jährlich getrennt darzustellen und verwenden daher die SAP-Auftragsnummern der vorangegangenen Veranstaltung(en): Klicken Sie hier, um Text einzugeben.

☐ wir benötigen neue SAP-Aufträge





























4. Teilnahmegebühren
4.1 Werden Teilnahmegebühren erhoben? 
☐ Ja, folgende Zahlungsmöglichkeiten möchten wir anbieten:

☐ Überweisung
☐ wir benötigen eine PK-Nummer (ab 100 Teilnehmern)
(in Weihenstephan wird nicht mit Pk-Nr. gearbeitet! Weihenstephaner Lehrstühle bitte nächsten Punkt ankreuzen!)

☐ wir erstellen pro Teilnehmer eine Rechnung mit eigenem BKZ

☐ Kreditkartenzahlungen
☐ über das Tagungsmanagementsystem „Converia“
(https://www.converia.de/)
(für Weihenstephan gilt: an „Converia“ wird ein normales Buchungskennzeichen mitgeteilt, auf dieses zahlen die Teilnehmer ein. Die Teilnehmerentgelte landen auf einem Verwahrkonto der Staatsoberkasse und werden in der Finanzbuchhaltung Weihenstephan durch Verwahrbuchhalterin Frau Rudorf auf die einzelnen Buchungskennzeichen umgebucht die der Lehrstuhl pro Teilnehmer einbucht und Frau Rudorf in Form einer Liste mit Angabe des BKZ, Name und Betrag mitteilt.)

☐ über Mail-Order-Verfahren 
(nähere Informationen hierzu erhalten Sie bei Bedarf von untenstehendem Ansprechpartner)


☐ Bar (nur mit Geldannahmeermächtigung möglich)
Beantragung über Frau Eberhardt, Tel. 22124, E-Mail: eberhardt@zv.tum.de

☐ Nein


4.2 Wie wurde die Teilnahmegebühr kalkuliert?
☐ gemäß EU-Gemeinschaftsrahmen nach Vollkosten zzgl. Gewinnaufschlag
anhand eines vereinfachten Kalkulationsschemas (Personal- und Sachausgaben zzgl. 20% Overhead und Gewinnaufschlag) (Siehe Dienstleistungskompass: https://portal.mytum.de/kompass/forschung_public/index_html/kompass/forschung/EU-Unionsrahmen
Ein Kalkulations-Beispiel für Veranstaltungen wissenschaftlicher und/oder belehrender Art finden Sie hier: 
https://portal.mytum.de/kompass/index/kompass/rechnungswesen/Veranstaltungsorganisation_fuer_Fort-_und_Weiterbildungen > Beispiel Excel)

☐ zum Marktpreis (Nachweis mit 3 Vergleichsobjekten)
Senden Sie uns zusammen mit dem ausgefüllten Fragebogen eine SOLL-Kalkulation zu. Bitte dabei jeweils nach Teilnehmerentgelten, Zusatzleistungen und ggfs. Sponsoring getrennt kalkulieren. 

Nach Abschluss der Veranstaltung ist eine Nachkalkulation mit Vergleich der 
SOLL/IST-Kosten zu erstellen und ein eventueller Gewinn/Verlust zu ermitteln. 
Die Finanzbuchhaltung und das Steuerreferat behalten sich für steuerliche Zwecke die Prüfung der Kalkulationen vor.


4.3 Welche Ausgaben sollen die Teilnehmergebühren voraussichtlich abdecken? (165….steuerfreier Auftragsbereich)

4.3.1	Ausgaben für den wissenschaftlichen Teil (165er Auftrag)
☐ Raummiete und Reinigungskosten
☐ Kosten für Referentenhonorare 
☐ Reisekosten für Referenten 
☐ Catering in Form eines Imbisses, Kaffee und Kuchen welches im Vorraum 
oder im Seminarraum während der Veranstaltung eingenommen wird 
☐ Druckkosten für Tagungsband, Flyer etc.
☐ Exkursionen im Zusammenhang mit der Veranstaltung
☐ sonstiges: 
Klicken Sie hier, um Text einzugeben.








4.3.2	Ausgaben für Zusatzleistungen (167….steuerpflichtiger Auftragsbereich)
☐ Mahlzeiten die nicht unter den wissenschaftlichen Teil fallen (z.B. vollwertiges Mittagessen, Abendessen)
☐ Abendveranstaltungen
☐ Exkursionen abseits des Veranstaltungsthemas (z.B. Stadtführungen)
☐ Übernachtung der Teilnehmer inkl. Frühstück 
☐ sonstiges:
Klicken Sie hier, um Text einzugeben.

5. 
Haben Sie externe Geldgeber bzw. Sponsoren oder Spendengeber für die Veranstaltung?
☐ Ja*, wir
☐ erhalten eine Teilförderung von einem öffentlichen Geldgeber** (bspw. DFG)

☐ haben Sponsoren aus der Industrie*

☐ werden Spenden bekommen oder planen Spenden einzuwerben
	
	Hinweis: Bitte beachten Sie die Abgrenzung zu Sponsoring siehe Anlage 1. 


☐ haben sonstige externe Geldgeber*, die nicht in o.g. Kategorie passen

☐ Nein


* Wenn Sie externe Geldgeber bzw. Sponsoren oder Spendenleistungen haben, füllen Sie bitte zusätzlich je Geldgeber/Sponsor/Spendenleistung die „Anlage 1 – nähere Angaben zu Sponsoren bzw. externen Geldgebern“ (bitte ggfs. mehrmals ausdrucken) aus und übersenden diese zusammen mit dem Fragebogen an unten stehende/n Bearbeiter/in des Referats Steuern


** Falls Sie eine Teilförderung eines öffentlichen Geldgebers erhalten übersenden Sie unten stehender/m Ansprechpartner/in des Referats Steuern bitte neben dem Fragebogen und der Anlage 1 auch die entsprechenden Bewilligungsbescheide, Zuwendungsbestätigungen o.ä.

Sollten sich die Angaben im Fragebogen im Nachhinein ändern, bitte dies 
umgehend mitteilen, ebenfalls mit Datum und Unterschrift.


	Datum, Namen leserlich, Unterschrift (Projektverantwortlicher):



	Datum, Namen leserlich, Unterschrift (Institutsleitung/Lehrstuhlinhaber, wenn nicht gleich Projektverantwortlicher):








Anlage 1 – nähere Angaben zu Sponsoren bzw. externen Geldgebern 
und Spenden

Bitte drucken und füllen Sie pro Sponsor/Geldgeber/Spendengeber jeweils extra eine Anlage aus


1. Veranstaltung: Klicken Sie hier, um Text einzugeben.


2. Name Sponsor/externer Geldgeber/Spendengeber: Klicken Sie hier, um Text einzugeben.
☐ wir erhalten eine Sachleistung (Überlassung von Waren, Dienstleistungen etc.)
	☐ wir erhalten eine Geldleistung



3. Folgende Gegenleistungen werden seitens der TUM erbracht:
☐ Werbeleistungen (= Sponsoring)

☐ passives Sponsoring = bloße Nennung des Sponsors 
d.h. wir weisen auf den Sponsor auf Plakaten, in Veranstaltungshinweisen, in Ausstellungskatalogen, auf der Internetseite (ohne Verlinkung!) oder in anderer Weise durch Verwendung seines Namens, Emblems oder Logos, ohne besondere Hervorhebung lediglich hin

 nicht steuerbare Werbeleistung

 kein Overheadabzug

 Bestätigung über passives Sponsoring/Vereinbarung o.ä. 
(ohne Beteiligung der ZA 5)
 Unterlagen bitte an untenstehende/n Ansprechpartner/in des Referats Steuern übersenden



☐ aktives Sponsoring = besondere Hervorhebung des Sponsors
d.h. der Sponsor wird z.B. durch Verlinkung seines Logos auf der Internetseite, durch Posterwände, im Tagungsband o.ä. mit besonderer Hervorhebung beworben und/oder kann sich durch Betreiben eines Ausstellungsstandes oder durch die Vorstellung des Unternehmens und deren Leistungsangebot durch deren Vertreter besonders präsentieren

 umsatzsteuerpflichtige Werbeleistung  Einnahmen sind mit dem Regelsteuersatz i.H.v. 19% Umsatzsteuer zu versteuern

 20% Overheadabzug nach Geldeingang

 Sponsoringvertrag ist in Zusammenarbeit mit dem Steuerreferat zu schließen!


☐ keine (= Spende)

☐ sonstiges: Klicken Sie hier, um Text einzugeben.




	Hier brauchen Sie nur zu unterschreiben, wenn für Sie die Anlage 1 zutrifft

	Datum, Namen leserlich, Unterschrift (Projektverantwortlicher):



	Datum, Namen leserlich, Unterschrift (Institutsleitung/Lehrstuhlinhaber, wenn nicht gleich Projektverantwortlicher):
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